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FAKULTA MÚZICKÝCH UMENÍ AKADÉMIE UMENÍ V BANSKEJ BYSTRICI

SMERNICA č. 3/2010
Dodatok č. 1/2011

k postupu pri predkladaní materiálov k začatiu habilitačného konania a ku konaniu vymenovania za profesora 

na Fakulte múzických umení Akadémie umení v Banskej Bystrici
Gestorka:  prodekanka pre oblasť študijnú, personálnu a doktorandské štúdium

Schválil: 

doc. PaedDr. MgA. et Mgr. Vojtech Didi, mimoriadny profesor

dekan FMU AU

Číslo: 57 /2011 sekretariát dekana FMU AU

Banská Bystrica 1. novembra 2011
Smernica č. 3/2010 s Dodatkom č. 1/2011 o postupe pri predkladaní materiálov k začatiu habilitačného konania a ku konaniu vymenovania za profesora na Fakulte múzických umení Akadémie umení v Banskej Bystrici (ďalej FMU AU) je v súlade s príslušnými ustanoveniami zákona č. 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a s vyhláškou č. 6/2005 Z. z. o postupe získavania vedecko-pedagogických alebo umelecko-pedagogických titulov docent a profesor, Metodického usmernenia Ministerstva školstva SR č. 56/2011 z 1. septembra 2011 o náležitostiach záverečných prác, ich bibliografickej registrácii, uchovávaní a sprístupňovaní, zákona č. 618/2003 o autorskom práve a právach súvisiacich s autorským právom a s § 8 ods. 2 písm. b) zákona č.183/2000 Z. z. o knižniciach, upravuje a určuje jednotný postup spracovávania záverečných prác na Fakulte múzických umení Akadémie umení v Banskej Bystrici. Upravuje a určuje ich základné náležitosti, posudzovanie a kontrolu originality, spôsob ich bibliografickej registrácie, uchovávania a sprístupňovania na vysokej škole a v centrálnom registri záverečných prác (CRZP). Metodické usmernenie sa vzťahuje primerane na habilitačné práce.

Článok 7

Uchádzač predkladá prílohy:

a) stanovisko pracoviska, na ktorom uchádzač pôsobí (vystavuje dekan, resp. vedúci katedry). Odovzdáva sa v 2 exemplároch.

b) overenú kópiu dokladu o vysokoškolskom vzdelaní druhého prípadne tretieho stupňa
 v jednom exemplári + jeho kópia

c) štruktúrovaný životopis sa odovzdáva v 5 vyhotoveniach, vlastnoručne podpísaný. Náplňou sú – osobné údaje, vzdelanie, kvalifikačný postup, priebeh doterajšej praxe na vysokej škole, zahraničné stáže, umelecká a vedecká charakteristika, pedagogická charakteristika, členstvo v odborných spoločnostiach, ocenenia, jazyková spôsobilosť, iné dôležité údaje. 

d) potvrdenie o vysokoškolskej pedagogickej praxi v 1 vyhotovení – vystaví personálne oddelenie školy

e) prehľad pedagogickej činnosti a dosiahnutých výsledkoch, podpísaný vedúcim katedry alebo dekanom. V 5 vyhotoveniach.

f) zoznam činností podľa štruktúry formulára Kritériá na habilitácie FMU AU. V 5 vyhotoveniach, vlastnoručne podpísaný.

g) zoznam 5 najvýznamnejších prác v 5 vyhotoveniach, vlastnoručne podpísané. Všetky prílohy v bodoch a až g odovzdá uchádzač aj v elektronickej podobe (Smernica č. 3/2010 o postupe pri predkladaní materiálov k začatiu habilitačného konania a ku konaniu vymenovania za profesora na Fakulte múzických umení Akadémie umení v Banskej Bystrici)
h) potvrdenie o úhrade nákladov spojených s habilitačným konaním (v prípade, že uchádzač nie je pracovníkom FMU AU). Externý uchádzač je povinný zaplatiť poplatok na úhradu nákladov spojených s habilitačným konaním v zmysle Smernice o školnom a poplatkoch spojených so štúdiom na Fakulte múzických umení Akadémie umení v Banskej Bystrici.
i) na habilitačnú prednášku prinesie uchádzač svoje reprezentačné materiály (CD, DVD, publikácie, a pod.) Text prednášky odovzdá uchádzač v elektronickej podobe.
j) habilitačnú prácu možno predložiť po súhlase predsedu Umeleckej a vedeckej komisie aj v cudzom jazyku. V prípade súhlasu musí uchádzač zabezpečiť preklad všetkých posudkov a stanovísk členov komisií pre habilitačné konanie zo slovenského jazyka do materinského jazyka uchádzača alebo z cudzieho jazyka do slovenského jazyka. Pri habilitačnej prednáške a obhajobe habilitačnej práce je povinná účasť úradného tlmočníka. Vykoná úradný tlmočník na náklady uchádzača. Zhrnutie práce alebo komentára (minimálne 10% z počtu strán práce) musí byť v slovenskom jazyku. 

Článok 8
a) Metodické usmernenie Ministerstva školstva SR č. 56/2011 z 1. septembra 2011 o náležitostiach záverečných prác, ich bibliografickej registrácii, uchovávaní a sprístupňovaní, zákona č. 618/2003 o autorskom práve a právach súvisiacich s autorským právom a s § 8 ods. 2 písm. b) zákona č.183/2000 Z. z. o knižniciach, upravuje a určuje jednotný postup spracovávania záverečných prác na Fakulte múzických umení Akadémie umení v Banskej Bystrici. Upravuje a určuje ich základné náležitosti, posudzovanie a kontrolu originality, spôsob ich bibliografickej registrácie, uchovávania a sprístupňovania na vysokej škole a v centrálnom registri záverečných prác (CRZP). Metodické usmernenie sa vzťahuje primerane na habilitačné práce.

b) Zápis bibliografických informácií o habilitačnej práci sa uskutočňuje na základe analytického listu vytvoreného v informačnom systéme vysokej školy vo formáte Extensible Markup Language (.xml).

c) Šablónu habilitačnej práce upravuje vnútorný predpis záverečnej práce FMU AU podľa Smernice č. 1/2011 o záverečných a kvalifikačných prácach.

Článok 9

Štruktúra habilitačnej práce
a)
Habilitačná práca obsahuje úvodnú časť, hlavnú textovú časť a záverečnú časť. Môže obsahovať aj prílohy.
b)
Úvodná časť záverečnej práce obsahuje v uvedenom poradí tieto náležitosti:

1) obal,

2) titulný list,

3) zadanie habilitačnej práce (uchádzač odovzdá aj v elektronickej podobe)
4) abstrakt v štátnom jazyku,

5) abstrakt v cudzom jazyku určenom vysokou školou,

6) obsah,

7) zoznam ilustrácií a zoznam tabuliek (nepovinné)
8) zoznam skratiek a značiek (nepovinné)
9) slovník, ak ho autor uviedol.

c)
Zadanie je dokument, ktorý obsahuje:

1) označenie – habilitačná práca,

2) názov záverečnej práce,

3) meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko-pedagogické tituly autora,

4) názov pracoviska, v ktorom sa habilitácia vykonáva,

5) cieľ práce (jasne, výstižne a presne charakterizuje predmet riešenia)

5) anotáciu habilitačnej práce,

6) jazyk, v ktorom sa práca vypracuje,

7) dátum schválenia zadania.

d)
Abstrakt obsahuje informáciu o cieľoch práce, jej stručnom obsahu a v závere abstraktu sa charakterizuje splnenie cieľa, výsledky a význam celej práce. Súčasťou abstraktu je 3 - 5 kľúčových slov. Abstrakt sa píše súvislo ako jeden odsek.
e)
Hlavnú textovú časť habilitačnej práce tvorí:

1) úvod,

2) jadro,

3) záver,

4) resumé, ak je práca vypracovaná v inom ako štátnom jazyku,

5) zoznam použitej literatúry (obsahuje úplný zoznam bibliografických odkazov, ktoré musia

korešpondovať s citáciami použitými v texte podľa Metodického usmernenia č. 56/2011)
f)
Formálna úprava záverečných prác

1) Formálna úprava záverečných prác vychádza z technických noriem
)

2) Habilitačná práca sa vypracúva spravidla v štátnom jazyku, v prvej osobe množného čísla v minulom čase.

3) Odporúčaný typ písma je Times New Roman, veľkosť 12 a je jednotný v celej práci. Odporúčané nastavenie strany - riadkovanie 1,5; okraje zľava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, orientácia na výšku, formát A4.

4) Odporúčaný rozsah habilitačnej práce ako odborného komentáru k umeleckému dielu je minimálne 10 strán (18 000 znakov) alebo monografie ako monotematickej práce maximálne 150 strán (252 000 znakov).
5) Ak sa habilitačná práca predkladá aj v listinnej podobe
, predkladá sa práca zhodná s jej digitálnou rozmnoženinou a zviazaná v pevnej väzbe (nie hrebeňovej) tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberať, a to vo verzii, ktorá bola vložená do informačného systému vysokej školy. Digitálnu rozmnoženinu záverečnej práce autor na účely jej uchovávania v akademickej knižnici odovzdáva na neprepisovateľnom nosiči informácií, najmä na CD.

Článok 10

Sprístupňovanie záverečných prác vysokou školou

a) FMU AU môže digitálnu rozmnoženinu záverečnej práce sprístupňovať na základe licencie udelenej autorom vysokej škole v osobitnej licenčnej zmluve,3) ktorej vzor je uvedený v prílohe č. 2 Metodického usmernenia č. 56/2011; to platí obdobne aj na sprístupňovanie anotácie a abstraktov habilitačnej práce. Kontaktné údaje autora vysoká škola zverejňuje a sprístupňuje v rozsahu určenom autorom.

b) Ak autor vysokej škole licenciu podľa odseku 1 Metodického usmernenia č. 56/2011 neudelí, vyplní vyhlásenie autora habilitačnej práce o nesprístupnení diela a uvedie dôvody, pre ktoré nedáva súhlas so sprístupnením diela. Autor môže odmietnuť udelenie licencie (podľa odseku 1 Metodického usmernenia č. 56/2011) aj bez uvedenia dôvodu. Ak autor neudelí vysokej škole licenciu na sprístupňovanie neobhájenej záverečnej práce, vysoká škola nesprístupňuje ani jej anotáciu.

c) Bibliografickú registráciu záverečnej práce vykoná akademická knižnica. Bibliografické údaje sú sprístupňované prostredníctvom knižničného informačného systému akademickej knižnice, ktorý môže obsahovať odkazy na digitálne rozmnoženiny habilitačných prác uložené v informačnom systéme vysokej školy.

d) Vysoká škola je na základe licencie udelenej podľa odseku 1 Metodického usmernenia č. 56/2011  oprávnená sprístupňovať digitálnu rozmnoženinu záverečnej práce na svojom webovom sídle prostredníctvom verejne prístupného elektronického katalógu akademickej knižnice. Na základe stanoviska skúšobnej komisie môže vysoká škola také sprístupňovanie obmedziť; v takom prípade sa sprístupňuje len anotácia záverečnej práce. Odôvodnený návrh na obmedzenie sprístupňovania záverečnej práce predkladá autor.
Článok 11

Smernica č. 3/2010 s Dodatkom č. 1/2011 o postupe pri predkladaní materiálov k začatiu habilitačného konania a ku konaniu vymenovania za profesora na Fakulte múzických umení Akadémie umení v Banskej Bystrici nadobúda platnosť 1. novembra 2011.
[image: image2][image: image3][image: image4][image: image5][image: image6][image: image7]
� Uznanie zahraničného titulu je možné získať podľa platných predpisov len na základe rozhodnutia o uznaní dokladu o vzdelaní v SR podľa osobitného predpisu -§ 26 zákona č. 293/2007 Z.z. o uznaní odborných kvalifikácií v znení zmeny. Takéto rozhodnutie vydáva MŠ SR – Stredisko na uznávanie dokladov o vzdelaní.


� Úradné preklady a preklad zhrnutia práce sa nevyžadujú od účastníkov z Českej republiky.


� 1) STN ISO 2145: 1997. Dokumentácia. Číslovanie oddielov a pododdielov písaných dokumentov.,


STN ISO 214: 1998, Dokumentácia. Abstrakty (referáty) pre publikácie a dokumentáciu.,


STN ISO 690: 1998. Dokumentácia – Bibliografické odkazy – Obsah, forma a štruktúra.,


STN 01 6910: 1999. Pravidlá písania a úpravy písomností.,


STN ISO 690-2: 2001, Informácie a dokumentácia. Bibliografické citácie. 





� § 8 ods. 3 vyhlášky Ministerstva školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky č. 233/2011 Z.z., ktorou sa vykonávajú niektoré ustanovenia zákona č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.








