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Smernica č. 1/2011 o záverečných prácach na Fakulte múzických umení Akadémie umení v Banskej Bystrici vydaná v súlade so zákonom č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, Metodického usmernenia Ministerstva školstva SR č. 56/2011 z 1. septembra 2011 o náležitostiach záverečných prác, ich bibliografickej registrácii, uchovávaní a sprístupňovaní, zákona č. 618/2003 o autorskom práve a právach súvisiacich s autorským právom a s § 8 ods. 2 písm. b) zákona č.183/2000 Z. z. o knižniciach, upravuje a určuje jednotný postup spracovávania záverečných prác na Fakulte múzických umení Akadémie umení v Banskej Bystrici. Upravuje a určuje ich základné náležitosti, posudzovanie a kontrolu originality, spôsob ich bibliografickej registrácie, uchovávania a sprístupňovania na vysokej škole a v centrálnom registri záverečných prác (CRZP). Metodické usmernenie sa vzťahuje primerane na habilitačné práce.

Článok 1

1. Smernica č. 1/2011 zabezpečuje jednotný postup záverečných prác, vypracovaných a obhájených na Fakulte múzických umení Akadémie umení (ďalej FMU AU), pri ich úprave, bibliografickej registrácii, sprístupňovaní a ich uchovávaní. Formálna úprava záverečných prác je v súlade s medzinárodnými normami a štandardami.

2. V zmysle zákona o vysokých školách č. 131/2002 Z.z. a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov patrí záverečná práca a jej obhajoba medzi štátne skúšky. Záverečná práca je súčasťou vysokoškolského štúdia podľa každého študijného programu.

Článok 2

1. Autorom záverečnej práce je študent vysokej školy. Záverečná práca je samostatnou prácou študenta FMU AU (ďalej len fakulta). Patrí medzi školské diela pre splnenie základných študijných povinností vyplývajúcich z jeho právneho vzťahu k fakulte.

2. Dekan alebo ním poverená osoba určí študentovi/doktorandovi so zadaním témy záverečnej/dizertačnej práce vedúceho/školiteľa. V prípade externého školiteľa pre doktorandský študijný program môže fakulta určiť študentovi konzultanta z pedagogických  zamestnancov školy.

3. Licenčná zmluva o použití školského diela je právny dokument, zmluva podľa zákona č. 618/2003 Z. z. o autorskom práve a právach súvisiacich s autorským právom (autorský zákon), týkajúci sa spôsobu použitia a zverejnenia záverečnej práce. Zmluvu uzatvára autor s fakultou. Odovzdáva sa v troch rovnopisoch. Jeden sa zakladá v osobnom spise autora na študijnom oddelení fakulty, druhý sa ukladá do vysokoškolskej knižnice a tretí je určený pre autora záverečnej práce.
4. Analytický list (metadáta) je súčasťou zápisu bibliografických informácií o téme danej práce. Je súčasťou dokumentu v centrálnom registri záverečných prác (CRZP).
5. Akadémia umení, jej súčasť FMU a katedry vytvoria študentovi materiálne a technické podmienky na vytvorenie záverečnej práce a záverečného umeleckého výkonu.
6. Vysoká škola organizačne zabezpečuje posúdenie záverečnej práce vedúcim záverečnej práve alebo školiteľom a oponentom ako aj jej obhajobu.

7. Vykonáva a organizačne zabezpečuje zber záverečných prác a export ich elektronickej verzie do centrálneho registra záverečných a rigoróznych prác.
8. Zabezpečuje overovanie originality elektronickej verzie záverečných prác a zohľadnenie výsledkov pri ich obhajobách.

9. Prostredníctvom akademickej knižnice zabezpečuje archivovanie listinných a elektronických vyhotovení obhájených záverečných prác vytvorených na vysokej škole.

10. Vysoká škola pri zbere záverečných prác v harmonograme akademického roka určuje termín pre vloženie záverečnej práce v elektronickej forme do informačného systému vysokej školy. Výsledok overovania miery originality záverečnej práce, ktorý je súčasťou zápisu o štátnej skúške, vysoká škola odovzdáva skúšobnej komisii.
Článok 3

1. V zmysle zákona o vysokých školách záverečnou prácou je:

- bakalárska práca (BP), bakalársky umelecký výkon (BUV)

- diplomová práca (DP), diplomový umelecký výkon (DUV)

- dizertačná práca (DIZP), dizertačný umelecký výkon (DIZUV)

- habilitačný umelecký výkon (HUV)

Bakalárska práca sa viaže na I. stupeň vysokoškolského štúdia v danom študijnom programe (§ 52 ods. 4 zákona č. 131/2002 Z. z. v znení neskorších predpisov). Je jednoduchším druhom záverečnej práce, má pragmatický charakter. Rozsah práce je 30 strán, t.j. 54 000 znakov vrátane medzier. 

Bakalársky umelecký výkon je umelecká práca v rozsahu minimálne polorecitálu. Obsahová náplň je individuálna v súlade s vnútornými pokynmi katedry. Konkretizácia obsahu umeleckého výkonu je určená študijným programom.

Bakalárskou prácou a umeleckým výkonom študent preukazuje schopnosť tvorivo pracovať v študijnom odbore, ktorý absolvoval. Študent získava a zhromažďuje informácie, spracováva ich, pracuje so základnou odbornou literatúrou, prezentuje svoje získané zručnosti a vedomosti a ďalej ich rozvíja. Orientuje sa v základnej odbornej terminológii a teórii. Práca môže obsahovať prvky kompilácie a sumarizácie. Práca musí obsahovať prvky pôvodnosti.

Diplomová práca sa viaže na II. stupeň vysokoškolského štúdia v danom študijnom programe (§ 53 ods. 3 a 4 zákona č. 131/2002 Z. z. v znení neskorších predpisov). Od bakalárskej práce sa líši rozsahom a kvalitou spracovania danej témy. Rozsah práce je 40 strán, t.j. 72 000 znakov vrátane medzier. Diplomovou prácou študent preukazuje získané vedomosti v danom študijnom odbore. Tému spracováva na úrovni vedeckej štúdie. Pracuje s reprezentatívnym výberom odbornej literatúry. 
Diplomový umelecký výkon je umelecká práca v rozsahu recitálu. Obsahová náplň je individuálna v súlade s vnútornými pokynmi katedry. Konkretizácia obsahu umeleckého výkonu je určená študijným programom.

Dizertačná práca sa viaže na III. stupeň vysokoškolského štúdia v danom študijnom programe (§ 54 ods. 3 zákona č. 131/2002 Z. z. v znení neskorších predpisov). Obsahovo súvisí s umeleckým dizertačným výkonom. Rozsah práce je 60 strán, t.j. 108 000 znakov vrátane medzier.

Rozsah časti dizertačnej práce predkladanej k dizertačnej skúške je minimálne 20 strán, t.j. 36 000 znakov vrátane medzier.

Dizertačný umelecký výkon je umelecká práca v rozsahu minimálne recitálu. Dizertačná práca a dizertačný umelecký výkon prezentuje schopnosť a pripravenosť študenta na samostatnú tvorivú umeleckú a vedeckú činnosť. Je schopný spracovať umelecký a vedecký problém s dostatočným prehľadom existujúcej slovenskej i zahraničnej literatúry. Konkretizácia obsahu umeleckého výkonu je určená študijným programom.

Rozsah umeleckého výkonu k dizertačnej skúške je v trvaní recitálu. Konkretizácia obsahu umeleckého výkonu je určená študijným programom. Obsahová náplň je individuálna v súlade s vnútornými predpismi Odborovej komisie FMU AU.

Habilitačný umelecký výkon v príslušnom študijnom odbore je podmienkou habilitačného konania. (Vyhláška Ministerstva školstva SR z 8. 12. 2004 o postupe získavania vedecko-pedagogických titulov alebo umelecko-pedagogických titulov docent a profesor). Habilitačný umelecký výkon je prezentáciou potenciálu umelca, ktorý preukazuje svoje interpretačné/kompozičné umenie na vysokej umeleckej úrovni. Za habilitačný umelecký výkon možno považovať profilové aktuálne CD alebo DVD nosiče. Súčasťou habilitačného umeleckého výkonu je predložená práca v písomnom prevedení, súvisiaca s habilitačným umeleckým výkonom v rozsahu 10 – 15 strán (18 000 - 27 000 znakov). 
2. Každá záverečná práca musí byť originálna, vytvorená autorom tak, aby sa dodržiavali pravidlá práce s informačnými zdrojmi. Nesmie mať znaky plagiátorstva a narúšať autorské práva iných autorov.

Článok 4

1. Návrhy tém bakalárskych a diplomových prác sa zverejnia v termíne stanovenom harmonogramom akademického roka (po zvedení AIS sa témy zverejnia v informačnom systéme). Za zverejnenie tém záverečných prác zodpovedá vedúci katedry.

2. Študent sa na bakalársku a diplomovú prácu prihlási prostredníctvom písomnej prihlášky (prostredníctvom AIS vyplnením formulára prihlášky).

3. Návrhy tém doktorandských prác sa zverejnia na webovej stránke fakulty, ktorá zároveň zverejní aj spôsob a termíny prihlasovania sa na štúdium. 

4. Zadanie záverečnej práce je dokument, ktorým fakulta stanoví študentovi povinnosti v súvislosti s vypracovaním záverečnej práce (Príloha č.1- Zadanie záverečnej práce). Zadanie záverečnej práce vypracúva vedúci práce (písomnou formou, po zavedení AIS zadáva údaje o práci do AIS).

5. Vedúci katedry potvrdí študentovi písomné zadanie práce svojím podpisom. Jeden exemplár zadania odovzdá prostredníctvom sekretariátu študijnému oddeleniu, jeden dostane študent a jeden vedúci práce / školiteľ. Dokumenty sa doručia v termíne určenom harmonogramom akademického roka. 

Zadanie v AIS potvrdí študentovi vedúci katedry svojím podpisom na vytlačenú verziu.

Článok 5

1.
Formálne náležitosti a štruktúra záverečných prác uvádza Metodické usmernenie č. 56/2011 z 1. septembra 2011 o náležitostiach záverečných prác, ich bibliografickej registrácii, uchovávaní a sprístupňovaní. 
Účelom metodického usmernenia je:

a) odporúčanie pre formálnu úpravu záverečných prác v súlade s medzinárodnými normami a štandardami,

b) vytvorenie podmienok pre zber, uchovávanie a sprístupňovanie úplných textov záverečných prác v elektronickej podobe prostredníctvom elektronických systémov evidencie (depozitárov) záverečných prác slovenských vysokých škôl, 

c) zabezpečenie podmienok na vytvorenie, spravovanie a napĺňanie CRZP vrátane overovania ich originality,

d) prepojenie výstupov z CRZP s protokolom o záverečnej skúške,

e) skvalitnenie vzdelávacej činnosti na vysokých školách zlepšením prístupu k úplným textom záverečných prác.

 2.
Záverečná práca obsahuje tieto hlavné časti:

a) úvodná časť,

b) hlavná textová časť,
c) záverečná časť (záverečná časť môže obsahovať prílohy) 
Úvodná časť záverečnej práce obsahuje tieto položky v danom poradí:

a) obal,

b) titulný list,

c) zadanie záverečnej práce, (priložiť k práci)

d) poďakovanie (nepovinné),

e) abstrakt v štátnom jazyku,

f) abstrakt v anglickom jazyku, resp. nemeckom jazyku (v inom jazyku po schválení dekanom školy),

g) obsah,

h) zoznam ilustrácií a zoznam tabuliek (nepovinné),

i) zoznam skratiek a značiek (nepovinné),

j) slovník (nepovinné).

Obal záverečnej práce obsahuje:

a) názov vysokej školy,

b) názov fakulty, na ktorej je študent zapísaný,

c) názov práce a podnázov práce, ak sa použil (nepovinné),

d) kód (evidenčné číslo)

e) meno, priezvisko a tituly autora práce,

f) rok vydania práce.

Titulný list obsahuje úplnú informáciu o práci v štruktúre:

a) názov vysokej školy,

b) názov fakulty, na ktorej je študent zapísaný,

c) názov práce a podnázov práce (ak sa použil),

d) typ záverečnej práce (bakalárska, diplomová alebo dizertačná),

e) meno, priezvisko a tituly autora práce,

f) kód (evidenčné číslo)

g) rok vydania práce.

h) študijný program,

i) číslo a názov študijného odboru,

j) meno, priezvisko a tituly školiteľa,

k) v prípade externého školiteľa meno, priezvisko a tituly konzultanta,

l) školiace pracovisko,

m) miesto a rok vydania práce.

Zadanie záverečnej práce (ďalej len „zadanie“) je dokument, ktorým vysoká škola stanoví študentovi študijné povinnosti v súvislosti s vypracovaním záverečnej práce. Zadanie spravidla obsahuje:

a) typ záverečnej práce,

b) názov záverečnej práce,

c) meno, priezvisko a tituly študenta,

d) meno, priezvisko a tituly školiteľa,

e) v prípade externého školiteľa meno, priezvisko a tituly konzultanta,

f) školiace pracovisko,

g) meno, priezvisko a tituly vedúceho pracoviska,

h) anotáciu záverečnej práce,

i) cieľ práce a odporúčaná literatúra,
j) jazyk, v ktorom sa práca vypracuje,

k) dátum schválenia zadania.

Abstrakt obsahuje informáciu o cieľoch práce, jej stručnom obsahu a v závere abstraktu sa charakterizuje splnenie cieľa, výsledky a význam celej práce. Súčasťou abstraktu je 3 - 5 kľúčových slov. Abstrakt sa píše súvislo ako jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 až 500 slov.

Hlavnú textovú časť záverečnej práce tvorí:

a) úvod,

b) jadro,

c) záver,

d) resumé (povinné iba v prípade, ak je práca vypracovaná v inom ako štátnom jazyku),

e) zoznam použitej literatúry.

V úvode autor stručne a výstižne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktorá je predmetom záverečnej práce a oboznamuje čitateľa s významom, cieľmi a zámermi práce. Autor v úvode zdôrazňuje, prečo je práca dôležitá a prečo sa rozhodol spracovať danú tému.

Jadro je hlavná časť práce a jeho členenie je určené typom práce. Vo vedeckých a odborných prácach má jadro spravidla tieto hlavné časti:

a) súčasný stav riešenej problematiky doma a v zahraničí,

b) cieľ práce,

c) metodika práce a metódy skúmania,

d) výsledky práce,

e) diskusia.

V časti Súčasný stav riešenej problematiky autor uvádza dostupné informácie a poznatky týkajúce sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie sú aktuálne publikované práce domácich a zahraničných autorov. Podiel tejto časti práce má tvoriť približne 30 % práce.

Časť Cieľ práce jasne, výstižne a presne charakterizuje predmet riešenia. Súčasťou sú aj rozpracované čiastkové ciele, ktoré podmieňujú dosiahnutie cieľa hlavného.

Časť Metodika práce a metódy skúmania spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu skúmania,

b) pracovné postupy,

c) spôsob získavania údajov a ich zdroje,

d) použité metódy vyhodnotenia a interpretácie výsledkov,

e) štatistické metódy.

Výsledky práce a diskusia sú najvýznamnejšími časťami záverečnej práce. Výsledky (vlastné postoje alebo vlastné riešenie vecných problémov), ku ktorým autor dospel, sa musia logicky usporiadať a pri popisovaní sa musia dostatočne zhodnotiť. Zároveň sa komentujú všetky skutočnosti a poznatky v konfrontácii s výsledkami iných autorov. Ak je to vhodné, výsledky práce a diskusia môžu tvoriť aj jednu samostatnú časť a spoločne tvoria spravidla 30 až 40 % záverečnej práce.

V závere je potrebné v stručnosti zhrnúť dosiahnuté výsledky vo vzťahu k stanoveným cieľom.

Ak je záverečná práca napísaná v cudzom jazyku, musí obsahovať resumé v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10 % rozsahu záverečnej práce.

Zoznam použitej literatúry obsahuje úplný zoznam bibliografických odkazov. Rozsah tejto časti je daný množstvom použitých literárnych zdrojov, ktoré musia korešpondovať s citáciami použitými v texte.

3.
Formálna úprava prác vychádza zo štandardov:

a) STN 01 6910: 1999. Pravidlá písania a úpravy písomností.

b) STN ISO 2145: 1997. Dokumentácia. Číslovanie oddielov a pododdielov písaných dokumentov.

c) STN ISO 690: 1998. Dokumentácia – Bibliografické odkazy – Obsah, forma a štruktúra.

d) STN ISO 690-2: 2001, Informácie a dokumentácia. Bibliografické citácie. Časť 2: Elektronické dokumenty alebo ich časti.

e) STN ISO 214: 1998, Dokumentácia. Abstrakty (referáty) pre publikácie a dokumentáciu.

Článok 6

Citácie a bibliografické odkazy

1.
Pri citovaní je dôležitá etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania určuje spôsob dodržiavania etickej normy vo vzťahu k cudzím myšlienkam a výsledkom, ktoré sú obsiahnuté v iných dokumentoch a v použitej literatúre. Technika citovania, vyjadruje, či a ako správne, podľa normy 7, autor spája miesta v texte so záznamami o dokumentoch, ktoré sú v zozname bibliografických odkazov.

2.
Pri záverečných prácach sa odporúča používať metódu citovania podľa prvého údaja (mena) a dátumu pri ktorej sa v texte uvedie v zátvorkách prvý údaj (priezvisko autora, alebo prvé slovo z názvu) a rok vydania citovaného dokumentu. Ak sa prvý údaj už nachádza v rámci textu, v zátvorkách za nim sa uvedie len rok. V prípade potreby sa v zátvorkách uvedú za rokom aj čísla citovaných strán. Ak majú dva alebo niekoľko dokumentov ten istý prvý údaj a rovnaký rok, odlíšia sa malými písmenami (a, b, c, a pod.) za rokom vo vnútri zátvoriek. To isté sa urobí aj v zozname bibliografických odkazov.

3.
Jednotlivé položky v zozname bibliografických odkazov sa uvádzajú v abecednom poradí. Sú usporiadané podľa prvého prvku (údaja), za ktorým nasleduje rok vydania dokumentu. Za ním, v prípade potreby nasledujú malé písmená, ktorými sa odlišujú odkazy s rovnakým prvým údajom a rokom vydania.

Popis príkladov citácií je v Prílohe č. 6.

Článok 7

1. 
Záverečná práca a dizertačná práca sa píše v slovenskom jazyku. So súhlasom dekana fakulty môže byť napísaná a obhajovaná aj v inom ako štátnom jazyku. Ak je práca vypracovaná v inom ako štátnom jazyku musí obsahovať resumé v slovenskom jazyku v rozsahu obyčajne 10 % rozsahu záverečnej práce.

Dizertačnú prácu môže autor predložiť na obhajobu aj v inom jazyku po písomnom súhlase Odborovej komisie FMU AU a dekana fakulty. Abstrakt (minimálne 10% práce) musí byť v štátnom jazyku.

2.
Záverečná a dizertačná práca sa s pravidla v prvej osobe množného čísla v minulom čase. Odporúčaný typ písma je Times New Roman, veľkosť 12. Nastavenie strany formátu A4 – riadkovanie 1,5, okraje zľava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora 2,5 cm, zdola 2,5 cm. Zarovnanie textu podľa okraja, do bloku.

3.
Záverečná alebo dizertačná práca má byť vytlačená počítačovou tlačou, na bielom papieri formátu A4, čiernym písmom tak, aby bola čitateľná. Môže sa používať obojstranná tlač. Strany sa číslujú nepretržite arabskými číslicami. Titulná strana sa počíta do číslovania, ale číslo sa na ňu nepíše. Strany s prílohami sa môžu číslovať, ale do rozsahu práce sa nepočítajú.

4.
Záverečná bakalárska a diplomová práca sa odovzdáva minimálne v dvoch vyhotoveniach, dizertačná práca sa odovzdáva minimálne v štyroch vyhotoveniach v tlačenej podobe a v jednom vyhotovení v elektronickej forme (neprepisovateľný nosič informácií, najmä CD) na študijné oddelenie fakulty. Práca je viazaná v pevnej väzbe tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberať a aby bola dobre čitateľná.

5.
Elektronická forma záverečnej a kvalifikačnej práce sa vyhotoví vo formáte Portable Device Format (PDF) s možnosťou prevodu na čistý text.

6.
Elektronickú verziu práce vo formáte PDF vloží autor do systému evidencie záverečných prác (ďalej EZP) v prípade možnosti informačného systému na fakulte. Elektronická verzia práce musí byť identická s tlačenou verziou.

7.
Súčasne so záverečnou a dizertačnou prácou sa odovzdá Licenčná zmluva medzi autorom a fakultou (Príloha č. 2) a Vyhlásenie autora záverečnej alebo kvalifikačnej práce o nesprístupnení diela (Príloha č.3). Vo Vyhlásení autora o nesprístupnení diela uvedie autor dôvody, pre ktoré nedáva súhlas so sprístupnením diela (podľa § 51 autorského zákona). V Licenčnej zmluve o.i. musí byť súhlas autora na overenie originality diela. Ak autor nechce sprístupniť prácu, uzatvorí s fakultou zmluvu na zverejnenie anotácie a abstraktu, prípadne kontakt na autora. Odmietnuť podpísať Licenčnú zmluvu môže autor aj bez uvedenia dôvodu.

8.
Originalita záverečnej práce (miera zhody textu práce s databázou originálnych textov) sa posudzuje v centrálnom registri záverečných prác.

Článok 8

1. Školiace pracovisko (katedra) zabezpečuje kontrolu záverečných a dizertačných prác.

2. Vedúci katedry na základe poverenia dekanom podpisuje Licenčnú zmluvu o použití školského diela alebo Vyhlásenie autora o nesprístupnení diela s autorom diela. Zodpovedá za odovzdanie Licenčnej zmluvy alebo Vyhlásenia autora do vysokoškolskej knižnice v termíne do 30 dní po uskutočnení obhajoby.

3. Vedúci záverečnej práce alebo školiteľ kontroluje zhodnosť tlačenej formy a elektronickej verzie práce.

4. Študijné oddelenie poskytne po obhajobách vysokoškolskej knižnici menný zoznam študentov, ktorí prácu obhájili v termíne do 30 dní od obhajoby.

5. Predseda Odborovej komisie FMU AU alebo ním poverený člen Odborovej komisie oznámi knižnici zoznam osôb, ktoré úspešne habilitovali v termíne do 30 dní po obhajobe.

Článok 9

1.
Autor práce vypracuje záverečnú prácu, rešpektuje autorské práva a zodpovedá za originalitu záverečnej práce, vyplní analytický list práce prostredníctvom elektronického formulára (AIS), vloží do systému záverečnú/dizertačnú prácu, odovzdá na fakultu požadovaný počet exemplárov v tlačenej a elektronickej forme, zodpovedá za zhodnosť tlačenej a elektronickej verzie, vytvorí si Licenčnú zmluvu alebo Vyhlásenie autora a potvrdenie o vložení práce v elektronickej forme.

Článok 10

1. Vysokoškolská knižnica registruje obhájené práce fakulty, buduje ich bibliografickú databázu, sprístupňuje práce pre verejnosť v súlade s Licenčnou zmluvou, uchováva Licenčné zmluvy alebo Vyhlásenia autora o nesprístupnení diela.

2. Vysokoškolská knižnica vykoná bibliografickú registráciu záverečnej práce. Bibliografické údaje sú sprístupňované prostredníctvom knižničného informačného systému akademickej knižnice, ktorý môže obsahovať odkazy na digitálne rozmnoženiny záverečných prác uložené v informačnom systéme vysokej školy.

Článok 11

1.
FMU AU môže digitálnu rozmnoženinu záverečnej práce sprístupňovať na základe licencie uvedenej autorom vysokej škole v osobitnej licenčnej zmluve (autor uzatvára licenčnú zmluvu aj so Slovenskou republikou podľa § 63 zákona č. 131/2002 Z. z.  o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov). To platí obdobne aj na sprístupňovanie anotácie a abstraktov záverečnej práce. Kontaktné údaje autora vysoká škola zverejňuje a sprístupňuje v rozsahu určenom autorom.
2.
Ak autor vysokej škole licenciu podľa ods. 1 neudelí, vyplní vyhlásenie autora záverečnej práce o nesprístupnení diela a uvedie dôvody, pre ktoré nedáva súhlas so sprístupnením diela. Autor môže odmietnuť udelenie licencie podľa odseku 1 aj bez uvedenia dôvodu. Ak autor neudelí vysokej škole licenciu na sprístupňovanie neobhájenej záverečnej práce, vysoká škola nesprístupňuje ani jej anotáciu.
3.
Vysoká škola je na základe licencie oprávnená sprístupňovať digitálnu rozmnoženinu záverečnej práce na svojom webovom sídle prostredníctvom verejne prístupného elektronického katalógu akademickej knižnice. Na základe stanoviska skúšobnej komisie môže vysoká škola také sprístupňovanie obmedziť. V takom prípade sa sprístupňuje len anotácia záverečnej práce. Odôvodnený návrh na obmedzenie sprístupňovania záverečnej práce predkladá najmä vedúci záverečnej práce alebo školiteľ.
Článok 12

1. Smernica č.1/2011 o záverečných a kvalifikačných prácach na Fakulte múzických umení Akadémie umení v Banskej Bystrici nadobúda platnosť 1. októbra 2011.
2. Zavedením platnosti  Smernice č. 1/2011 sa ruší platnosť Smernice č. 1/2010 – FMU z 1. marca 2010.
Prílohy k Smernici:

Príloha 1 - Zadanie záverečnej práce

Príloha 2 - Licenčná zmluva o použití školského diela
Príloha 3 - Vyhlásenie o poskytnutí práce bez možnosti sprístupnenia

Príloha 4 - Vzor obalu záverečnej práce

Príloha 5 - Vzor titulného listu záverečnej práce

Príloha 6 - Príklady popisu dokumentov citácií podľa ISO 690 a ISO 690-2
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Akadémia umení v Banskej Bystrici

FAKULTA  MÚZICKÝCH  UMENÍ

     Ul. J. Kollára  22, 974 01  Banská Bystrica

Zadanie záverečnej práce


	Meno a priezvisko študenta:
	

	Študijný program:
	

	Študijný odbor:
	2. 2. 3 HUDOBNÉ UMENIE

	Typ záverečnej práce:

Katedra:
	Bakalárska/Diplomová/Dizertačná práca 



	Jazyk záverečnej práce:
	

	Názov:
	

	Cieľ práce a odporúčaná literatúra:       



	Anotácia:



	Dátum zadania práce a podpis vedúceho práce:    
	 dátum
	Meno, priezvisko, titl. 
vedúci práce 

	Dátum schválenia a podpis dekana fakulty:    
	 dátum
	  
doc. PaedDr. MgA. Vojtech Didi, m. p. 

dekan 


Príloha 2

Licenčná zmluva o použití školského diela

uzatvorená podľa § 40 a nasl. zákona č. 618/2003 Z. z. o autorskom práve a právach súvisiacich 

s autorským právom (autorský zákon)

medzi

autorom 
	Titul, meno a priezvisko:
	

	Dátum a miesto narodenia:
	

	Trvalý pobyt:
	

	Študent fakulty:
	Fakulta múzických umení Akadémie umení v Banskej Bystrici

	Názov práce (školského diela):
	

	Kód (evidenčné číslo práce):
	

	Druh záverečnej práce  (článok 2)
	

	Dátum odovzdania do CRZP:
	


a

nadobúdateľom: 

	Vysoká škola:
	Akadémia umení v Banskej Bystrici

	Fakulta:
	Fakulta múzických umení

	Adresa:
	Ul.Jána Kollára 22, 97401 Banská Bystrica

	IČO:
	

	Fakulta zastúpená dekanom:
	Doc. PaedDr. MgA. et Mgr. Vojtech Didi


Čl. 1

Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie súhlasu autora školského diela (ďalej len dielo) špecifikovaného v čl. 2 tejto zmluvy nadobúdateľovi na použitie školského diela (ďalej len „licencia“) podľa podmienok dohodnutých v tejto zmluve.

Čl. 2

Určenie školského diela

	1. Autor udeľuje nadobúdateľovi licenciu k tomuto školskému dielu )
:
	

	Iná práca (charakterizovaná ako):
	

	Názov práce (školského diela):
	


2. Školské dielo podľa odseku 1 bolo vytvorené jeho autorom - študentom vysokej školy, ktorá je nadobúdateľom licencie podľa tejto zmluvy. Vytvorením školského diela boli splnené študijné povinností autora vyplývajúce z jeho právneho vzťahu k  nadobúdateľovi v súlade so zákonom č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.

Čl. 3

Spôsob použitia školského diela a rozsah licencie

1. Autor udeľuje nadobúdateľovi právo na vyhotovenie digitálnej rozmnoženiny školského diela za účelom uchovávania a bibliografickej registrácie diela v súlade s § 8 ods. 2 písm. b) zákona č. 183/2000 Z. z. (zákon o knižniciach).

2. Autor udeľuje nadobúdateľovi licenciu v tomto rozsahu:

· sprístupňovanie vyhotovenej digitálnej rozmnoženiny školského diela online prostredníctvom internetu bez obmedzenia, vrátane práva poskytnúť sublicenciu tretej osobe na študijné, vedecké, vzdelávacie a informačné účely,

· sprístupňovanie vyhotovenej digitálnej rozmnoženiny školského diela online prostredníctvom internetu po uplynutí         rokov po uzavretí tejto zmluvy bez obmedzenia, vrátane práva poskytnúť sublicenciu tretej osobe na študijné, vedecké, vzdelávacie a informačné účely,

· sprístupňovanie vyhotovenej digitálnej rozmnoženiny školského diela online prostredníctvom internetu po uplynutí          rokov po uzavretí tejto zmluvy len používateľom v rámci vysokej školy (kontrola prístupu na základe IP adries počítačov alebo prostredníctvom mena a hesla), vrátane práva poskytnúť sublicenciu tretej osobe na študijné, vedecké, vzdelávacie a informačné účely,

· sprístupňovanie digitálnej rozmnoženiny školského diela prostredníctvom akademickej/univerzitnej knižnice na študijné, vedecké, vzdelávacie a informačné účely len používateľom v rámci vysokej školy (kontrola prístupu na základe IP adries počítačov alebo prostredníctvom mena a hesla)

· sprístupňovanie len anotácie a abstraktov záverečnej práce, kontaktov, ak autor alebo školiteľ nesúhlasia so zverejnením celého textu. Autor môže uviesť kontaktné údaje (ako nepovinné): 

	Telefón:
	e-mail:


3. Licencia udelená autorom nadobúdateľovi podľa tejto zmluvy je nevýhradná.

4. Autor udeľuje nadobúdateľovi licenciu na dobu neurčitú v súlade s trvaním majetkových práv autora podľa § 21 autorského zákona.

5. Zánikom nadobúdateľa ako právnickej osoby, ktorej bola udelená licencia, prechádzajú práva a povinnosti z tejto zmluvy na právneho nástupcu nadobúdateľa.

Čl. 4

Odmena

Autor udeľuje nadobúdateľovi licenciu bezodplatne.

Čl. 5

Pôvodnosť a nemeniteľnosť diela

1. Autor vyhlasuje, že samostatnou vlastnou tvorivou činnosťou vytvoril vyššie uvedené dielo a že dielo je pôvodné.

2. Autor garantuje, že všetky exempláre školského diela bez ohľadu na nosič majú identický obsah.

3. Nadobúdateľ nesmie žiadnym spôsobom zasahovať do obsahu diela.

Čl. 6I

Záverečné ustanovenia

1. Táto zmluva je vyhotovená v dvoch rovnopisoch, pričom po jednom vyhotovení dostane autor a príslušná fakultná knižnica.

2. Táto zmluva nadobúda platnosť po úspešnej obhajobe príslušného diela na vysokej škole.

3. Táto zmluva sa môže meniť alebo dopĺňať len písomným dodatkom podpísaným oboma zmluvnými stranami.

4. Na vzťahy, ktoré nie sú touto zmluvou upravené, sa vzťahujú všeobecne záväzné právne predpisy platné a účinné na území Slovenskej republiky, najmä ustanovenia autorského zákona a Občianskeho zákonníka.

5. Zmluvné strany vyhlasujú, že zmluvu uzavreli slobodne a vážne, nekonali v omyle ani v tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak súhlasu ju vlastnoručne podpisujú.

V Banskej Bystrici, dňa..............................

.......................................... 





.........................................

autor 







nadobúdateľ

Príloha 3

VYHLÁSENIE O POSKYTNUTÍ PRÁCE BEZ MOŽNOSTI SPRÍSTUPNENIA)

	Titul, meno a priezvisko:
	

	Dátum a miesto narodenia:
	

	Trvalý pobyt:
	

	Študent fakulty:
	Fakulty múzických umení Akadémie umení v Banskej Bystrici

	Názov práce (školského diela)
	

	Kód (evidenčné číslo práce):
	

	Druh záverečnej práce  )

	

	Dátum odovzdania do CRZP:
	


Dolu podpísaný autor záverečnej práce udeľuje právo na vyhotovenie digitálnej  rozmnoženiny školského diela za účelom jeho uchovávania a bibliografickej registrácie v súlade s §8 ods. 2 písm. b) zákona č. 183/2000 Z.z. Autor vyhlasuje, že školské dielo je poskytnuté bez možnosti sprístupnenia z nasledovných dôvodov:

 FORMCHECKBOX 
 záverečná práca bola vytvorená na základe zmluvy s iným komerčným subjektom,

 FORMCHECKBOX 
 obsah (alebo časť obsahu) záverečnej práce je v konaní na prihlášku patentu/vynálezu,

 FORMCHECKBOX 
 iný závažný dôvod (v súlade s § 51 autorského zákona):  

	Zdôvodnenie:


V Banskej Bystrici, dňa....................

...............................

podpis autora práce

                                                                  ...................................................................

podpis vedúceho školiaceho pracoviska

Príloha 4 

Vzor obalu záverečnej práce

	Akadémia umení v banskej bystrici   \* MERGEFORMAT 

  
 
 

Fakulta múzických umeníNázov fakulty

 \* MERGEFORMAT Názov vysokej školy

	Názov práce 
bakalárska, Diplomová práca 

	kód (evidenčné číslo)

vygeneruje sa po zadaní do AIS 

	

	2010
	Titul Meno Priezvisko


Príloha 5

Vzor titulného listu záverečnej práce

	Názov vysokej školyAkadémia umení v banskej bystrici

Názov fakulty fakulta múzických umení 

	Názov práce 

 REF \h  NazovPrace  \* MERGEFORMAT 
Názov práce 
Podnázov práce  

	Bakalárska práca, Diplomová práca, Dizertačná práca, Habilitačná prácaBakalárska práca, Diplomová práca, Dizertačná práca, Habilitačná práca

	Študijný odbor :
	Špecializácia2.2.3 Hudobné umenie

	Študijný program :
	číslo a názov študijného programuNázov katedry 

	Katedra : 
	Titul Meno Priezvisko, Hodnosť Názov katedry

	Vedúci bakalárskej/diplomovej práce:

Školiteľ (doktorandské štúdium) :
	Titul Meno Priezvisko, Hodnosť

 REF \h konzultantP \* MERGEFORMAT" 
Titul Meno Priezvisko, Hodnosť

	Kód (evidenčné číslo)
	Vpíše sa po vygenerovaní v AIS

	MestoBanská Bystrica 20092010
	Titul

 REF \h TitulAutora  \* MERGEFORMAT 
Titul Meno

 REF \h menoAutora  \* MERGEFORMAT 
Meno PriezviskoPriezvisko


Príloha 6

Príklady popisu dokumentov citácií podľa ISO 690 a ISO 690-2

Vzor používania bibliografických odkazov 

V zozname bibliografických odkazov

ALLPORT, G. W. 2004. O povaze předsudků. Praha : Prostor, 2004. 320 s. ISBN 80–7260–125.

BAGALOVÁ, Ľ., GOGOLOVÁ, D. 2006. Výchova a vzdelávanie k ľudským právam. In :  Pedagogické spektrum, roč. 15, 2006, č. 3 – 4., s. 30–39. ISSN 1335-5589 

Člověk a lidská práva : sbírka úmluv a deklarací. 1990. Praha : Spektrum, 1990. 314 s. ISBN 80–7107–000–9. 

DĚDEČKOVÁ, J., HEJLOVÁ, H. (eds.) 1991. Dětská práva : dokumenty a informační materiály o ochraně dětí. Praha : PÚ JAK ČSAV, 1991. 256 s.

KUCIANOVÁ,  A. 2005.  Personálie  v  elektronickej  súbežnej  Slovenskej  národnej  bibliografii. Bibliografický zborník 2000-2001 [on-line]. Martin : Slovenská národná knižnica. 2005  [cit. 2006-01-24], s. 136-139. 

Dostupné na : <http://www.snk.sk/nbuu/Zborník_2000_2001.pdf> 

KAMENICKÝ, M., MRVA, I., TONKOVÁ, M. et. al. 1997. Lexikón svetových dejín. Bratislava : SPN, 1997. 319 s. ISBN 80–08–02479–8.

KLIMEK, Matej. Manažment záznamov v knižniciach. 2001. 15 s. Rukopis.

V texte záverečnej práce
Označenie bibliografického odkazu (citácia) sa píše vždy na tom mieste, kde sa autor odvoláva na použitý bibliografický odkaz. Citácia slúži na spojenie daného miesta so záznamom o citovanom dokumente. Tento záznam je súčasťou zoznamu bibliografických odkazov. V záverečných prácach sa nevyžaduje spojenie citovaného miesta so skráteným záznamom o dokumente, ktorý je umiestnený pod čiarou. Priamo v texte sa uvedie  text citácie, resp. parafrázy alebo internetového odkazu a za ním v prípade „citácie“ (Katuščák, 1998, s. 87) alebo parafrázy (Katuščák, 1998), alebo internetového odkazu (www.aku.sk).

Poznámky pod čiarou

Poznámky pod čiarou je vhodné písať odlišným, menším typom písma.

Poznámky pod čiarou je vhodné používať ako doplnenie textu.
� bakalárska práca, diplomová práca; rigorózna práca, dizertačná práca, kvalifikačná práca (habilitačná)


� vypisuje sa len vtedy, ak autor alebo školiteľ nesúhlasí so zverejnením práce


� bakalárska práca, diplomová práca, rigorózna práca, dizertačná práca; kvalifikačná práca (habilitačná)





