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Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1.  Smernica o zavere¢nych pracach na Fakulte mazickych umeni na Akadémii umeni v Banskej
Bystrici (dalej len ,smernica“) upravuje postup spracovavania zivere¢nych prac na Fakulte
muzickych umeni na Akadémii umeni v Banskej Bystrici (dalej len FMU AU BB), ich zakladné
nalezitosti, posudzovanie originality, spdsob registracie, uchovavania a spristupniovania.

Na smernicu sa vztahuji ustanovenia v silade s § 63 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, Metodické usmernenie

¢. 56/2011 Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky o nalezZitostiach
zavereCnych prac, ich bibliografickej registracii, uchovavani a spristupniovani, Vyhlaska ¢. 233/2011
Z. z. Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a sportu Slovenskej republiky, ktorou sa vykonavaju
niektoré ustanovenia zdkona ¢. 131/2008 Z. z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov, zdkon ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon v zneni neskorsich
predpisov § 65, 76, 93. a Smernica ¢. 100 AU v BB a dodatok ¢. 1.

2. Cielom smernice je dosiahnutie zjednotenia formalnej upravy teoretickych ¢asti zavere¢nych prac
v silade s medzinarodnymi normami a Standardami, zabezpecenie jednotného postupu pri
upravach, bibliografickej registracii, spristupiiovani a uchovavani zavere¢nych prac vypracovanych
na FMU AU BB, dosiahnutie prezentacie odbornej, vyskumnej a pedagogickej aktivity AU
prostrednictvom centrdlneho registra zavere¢nych prac (dalej len CRZP).

3. Neoddelitelnou sucastou studia v ramci kazdého studijného programu je v zmysle zdkona
o vysokych skolach' aj zavere¢na praca. Jej obhajoba je sucastou $tatnej skusky a je jednou
z podmienok riadneho ukoncenia studia. V umeleckych studijnych programoch méze byt
zavere¢nou pracou $tudenta umelecky vykon/umelecké dielo/umelecky projekt.

Clanok 2
Definovanie zakladnych pojmov

1. Skolské dielo je podla zikona ¢. 618/2003 Z. z. 0 autorskom prave a pravach siivisiacich
s autorskym pravom v zneni neskorsich predpisov (dalej ,autorsky zakon“?) dielo vytvorené
$tudentom na splnenie $tudijnych povinnosti vyplyvajacich z jeho pravneho vztahu k vysokej
skole.

2. Vzmysle zdkona o vysokych $kolach je sicastou studia podla kazdého studijného programu (dalej
SP) aj zdvere&na praca, ktora spolu s jej obhajobou tvori jeden predmet; obhajoba zavere¢nej prace
patri medzi Statne skusky.

V stlade so Zakonom o vysokych skolach €. 131/2002 Z. z. v zneni dalsich predpisov, zavere¢nou
pracou umeleckého $tudijného programu méze byt umelecky vykon/umelecké dielo. Studijny

' Zakon €. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

§ 51 0ds. 3.
* Zakon €. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon, § 93 ods. 1.



poriadok FMU AU v BB charakterizuje v bakalarskom $tadiu v $tudijnom programe Interpretacné
umenie zavere¢nu pracu (dalej ZP) ako umelecky vykon s pisomnou reflexiou, v $tudijnom
programe Kompozicia a v magisterskom a doktorandskom stidiu je to pisomna praca a umelecky
vykon (dalej UV).

V zmysle zdkona o vysokych skolach je ZP:

a) Bakalarska praca — umelecky vykon s pisomnou reflexiou pri stidiu podla studijného programu
prvého stupna Interpretacné umenie; pri stadiu podla studijného programu prvého stupiia
Kompozicia je to pisomna ZP a umelecké dielo.

-V studijnom programe Interpreta¢né umenie: umelecky vykon — verejny polorecital v rozsahu
minimalne 30 - 40 minut; sicastou UV je pisomna reflexia v rozsahu 277 ooo znakov vratane
medzier, bez notovej prilohy a obrazkov.

-V studijnom programe Kompozicia: pisomna praca v rozsahu 54 coo znakov vratane medzier;
Student je povinny predlozit aj partitiru skomponovaného diela.

b) Diplomova praca — pri stadiu podla studijného programu druhého stupna (magistersky studijny

program Interpretacné umenie a Kompozicia).

-V studijnom programe Interpreta¢né umenie i Kompozicia pisomnd praca v rozsahu 72 ooo
znakov vratane medzier a dalej Umelecky vykon v rozsahu 50 — 60 mintit (v SP Interpretacné
umenie), resp. vytvorené umelecké dielo — hudobna kompozicia — skladba viésieho rozsahu
a zavaznosti, pripadne cyklus skladieb (v SP Kompozicia). Student je povinny predlozit
partitiru skomponovaného diela.

c) Dizerta¢na praca - pri stidiu podla studijného programu tretieho stupna (doktorandsky
studijny program Hudobné umenie). Sucastou zaverec¢nej prace pri druhom stupni studia
je diplomovy umelecky vykon a pri tretom stupni stidia dizertaény umelecky vykon.
-V studijnom programe Hudobné umenie (dennd i externa forma) pisomna praca v rozsahu

108 000 znakov vratane medzier, dalej umelecky vykon - verejny recital v rozsahu
minimalne 60 minut, resp. vytvorenie zavazného umeleckého diela.

- Nalezitosti dizertacnej prace podrobne stanovuje Smernica ¢. 1/2020 o doktorandskom

stadiu na FMU AU v BB.

Zavere¢na praca nesmie podla zdkona o vysokych skolach neopravnene zasiahnut do prav alebo
pravom chranenych zaujmov tretich 0s6b, najma nesmie porusovat prava dusevného vlastnictva
tretej osoby alebo neopravnene nakladat s utajovanymi skuto¢nostami alebo osobnymi ddajmi,
dévernymi informaciami ¢i obchodnym tajomstvo tretej osoby.

Zavere¢na praca musi byt origindlna, vytvorend autorom pri dodrzani pravidiel prace

s informaénymi zdrojmi, nesmie mat charakter plagidtorstva a nesmie narusat autorské prava inych
autorov.

Autorom ZP je §tudent vysokej skoly. Student je povinny:
a) konzultovat pripravu ZP s jej vediicim/$kolitelom, resp. konzultantom,

b) respektovat autorské prava,

c) odovzdat ZP v stanovenej forme a termine uréenom harmonogramom akademického roka podla
podmienok stanovenych v Studijnom poriadku a informa¢nom liste predmetu,



10.

d) odovzdat ZP a nahrat metadata do elektronického systému AiS2 prostrednictvom $tudijného
oddelenia fakulty, ktoré tieto zasiela do Centralneho registra zavere¢nych prac (dalej CRZP).

Skoliacim pracoviskom je katedra, ktora zabezpecuje studijny program, na ktory je student
zapisany. Vytvara Studentovi materidlne a technické podmienky na ziskanie informacii

a uskutocnenie prac, ktoré umoznia vytvorenie ZP/umeleckého vykonu na pracovisku skoly alebo
na zaklade vzajomnej dohody aj v externom subjekte.

Vedicim zaverecnej prace moze byt len osoba, vykonavajica aktivnu tvorivi ¢innost na drovni
zodpovedajucej stupniu studijného programu v problematike odborného a tematického zamerania
témy zaverecnej prace. Spolo¢na programova rada (dalej SPR) studijnych programov prijima navrhy
tém a veducich zavere¢nych prac z interného alebo externého prostredia, prerokovava ich

a schvaluje.

Navrhy na $kolitelov predklada SPR SP v spolupréci s Odborovou komisiou (dalej OK) dekanovi
fakulty, ktory ich nasledne predklada na prerokovanie Umeleckiio-pedagogickej rade fakulty (dalej
len ,UPR®). Skolitela vymentiva dekan po prerokovani v UPR. Skolitelmi dizertaénych prac mézu
byt len osoby vo funkcii profesora alebo docenta, ktoré vykonavaju aktivnu tvorivi ¢innost

na trovni zodpovedajticej stupiiu SP (na vjznamnej medzinarodnej trovni) v problematike
odborného a tematického zamerania témy dizertacnej prace.

Centralny register zaverecnych prac je fyzické dlozisko elektronickej verzie zaverecnych prac

so softvérovymi prostriedkami. Vyhodnocuje originalitu zavere¢nych prac. CRZP prevadzkuje
Centrum vedecko-technickych informdcii, prispevkova organizdcia ministerstva na zaklade zmlav
s vysokymi skolami.

Licen¢na zmluva o pouziti zavere¢nej prace pre CRZP (dalej LZ CRZP) je podla autorského zikona
a zakona o vysokych skolach zmluva medzi autorom a Slovenskou republikou zastiipenou vysokou
skolou. Licen¢na zmluva upravuje spdsob pouzitia a zverejnenia zaverecnej prace. Zhotovuje

sa v dvoch rovnopisoch, pricom jeden rovnopis sa zaklada v osobnom spise studenta na studijnom
oddeleni, druhy je ureny pre Studenta — autora zaverecnej prace. Tieto LZ podpisuje dekan fakulty.
Licenénu zmluvu tladi zo systému AiS2 Student.

Licen¢na zmluva o pouziti zavere¢nej prace pre Akademicku kniznicu AU BB (dalej LZ AK) je podla
autorského zakona zmluva medzi autorom a AU. Licen¢na zmluva upravuje spdsob pouzitia

a zverejnenia zaverecnej prace Akademickou kniznicou AU. Zhotovuje sa v dvoch rovnopisoch,
pricom jeden rovnopis sa zaklada v Akademickej kniznici AU (dalej AK AU), druhy je urceny pre
$tudenta — autora. Tieto licen¢né zmluvy (dalej LZ) podpisuje riaditel AK AU BB. LZ AK si §tudent
po kontrole originality vytlaci z AiSa2.

Analyticky list slt#i na zapis bibliografickych informécif o danej praci. Udaje v analytickom liste

st v normalizovanej podobe vhodnej na spracovanie v narodnych a medzinarodnych informacnych
knizni¢nych systémoch. Analyticky list spolu so zavere¢nou pracou odovzdava do AK AU studijné
oddelenie. Pri bakalarskej praci — umeleckom vykone s pisomnou reflexiou sa tato informacia
neodovzdava.



Clanok 3

Ucel smernice

Ucelom smernice je definovat zavere¢né prace ako $pecifické prace $tudentov umeleckych $tudijnych
programov. V prvom stupni vysokoskolského stidia v studijnom programe Interpretacné umenie je ZP
umelecky vykon s pisomnou reflexiou a v $tudijnom programe Kompozicia je to pisomna praca

a umelecké dielo. V druhom stupni stidia je zavere¢nou pracou diplomova ZP a umelecky vykon
(Interpretacné umenie), resp. diplomova ZP a umelecké dielo (Kompozicia).

V tretom stupni §tadia je zavere¢nou pracou dizertaénd ZP a dizertacny umelecky vykon/umelecké dielo
v Studijnom programe Hudobné umenie (denné a externé studium).

Dalej je ti¢elom smernice doplnit, spresnit a modifikovat zavizné predpisy, pravidla a postupy pre
zadavanie, predkladanie a odovzdavanie zavere¢nych prac, vratane podmienok a pravidiel pre
spristupiiovanie informacii o tychto ZP v elektronickom formate. Predmetom smernice je i Gprava
podrobnosti o zakladnych nalezitostiach ZP, ich bibliografickej registracii, uchovavani a spristupiiovani.
Formélne naleZitosti a §truktiru zaverecnych prac uvadza Vyhlaska MSVVas$ Slovenskej republiky

z 1. jla 2011 a Metodické usmernenie & 56/2011 z 1. septembra 2011 MSVVa$ SR o naleZitostiach
zaverecnych prac, ich bibliografickej registracii, uchovavani a spristupnovani.

Clanok 4
Zadanie zaverecnej prace

1. Dokladom o prideleni obsahu umeleckého vykonu/umeleckého diela alebo pisomnej zaverecnej
prace je Zadanie zavereCnej prace (dalej ZZP).

2. Zadanie ZP vypliia v elektronickom dokumente, prostrednictvom AiS2 veduici/skolitel zdvere¢nej
prace. V zadani ZP je uvedeny ciel a anotacia prace, ktoré formuluje veduci/skolitel.

3. Zadanie spravidla obsahuje:
a) Studijny program,
b) studijny odbor,
c) oznacenie, ¢iide o bakalarsku, diplomovu alebo dizertacnu pracu,
d) nazov zaverenej prace,

e) podnazov zaverecnej prace (v pripade umeleckych odborov program umeleckého
vykonu/charakteristika umeleckého diela),

f) meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko- pedagogické
tituly autora,

g) meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko- pedagogické
tituly veduceho zaverecnej prace alebo skolitela,

h) meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko- pedagogické
tituly konzultanta, ak bol pre zavere¢nu pracu uréeny,

i) nazov skoliaceho pracoviska, ak bolo pre zavere¢nu pracu urcené,

j) meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko- pedagogické
tituly veduceho skoliaceho pracoviska,



k) meno, priezvisko a akademické tituly, vedecko-pedagogické tituly alebo umelecko- pedagogické
tituly oponenta,

1) anotaciu zaverecnej prace,
I
m) ciel prace,
n) jazyk v ktorom sa praca vypracuje a sekundarny jazyk,

0) datum schvdlenia zadania.

Termin zavazného vyplnenia ZP v AiS2 je do 15. oktébra prislusného akademického roka
a je uvedeny v Harmonograme akademického roka. Skolitelia dizertaénych prac sa riadia podla
Smernice ¢. 1/2020 o doktorandskom $tudiu.

Udaje pre zadanie zavere¢nej prace:

a) Bakalarska ZP/umelecky vykon sa oznacuje privlastkom prakticka praca a vklada ju do AiS2
vedtci ZP/UV pre $tudijny program Interpretaéné umenie; bakalarsku pracu v SP Kompozicia
vklada veduci ZP, diplomovu pracu nahrava veduci prace do AiS2. V zadani zdverecnej prace

v Casti Nazov sa uvddza nazov samotnej prace.

b) Dizertacné prace do systému AiS2 nahrava skolitel spolu s doktorandom. V zadani zaverecnej
prace v Casti Nazov sa uvadza téma, na ktord bol doktorand prijaty.

Po vlozeni ZP do systému AiS2 veduci ZP, resp. skolitel na studijnom oddeleni a na referate
doktorandského studia oznami, ze tidaje potrebné pre vygenerovanie zadania zaverecnej prace
su v systéme Gplné.

Dekan alebo nim poverend osoba zadanie zaverecnej prace schvdli v AiS2. Po tomto tikone je
uz zadanie zavere¢nej prace nemenitelné.

Student si ZZP vytladi a vlozi do elektronickej aj tlacenej formy ZP.

V pripade, Ze pocas vypracovania zavere¢nej prace veduci prace, skolitel, pripadne u doktorandov
komisia pre dizertacné skasky d6jdu k zaveru, ze je potrebné menit nazov prace alebo iné udaje
zo schvaleného zadania, méze poziadat Programovu radu (PR) alebo Spolo¢nii programovu radu
(SPR) o moznost vypracovat nové ZZP a to najneskor jeden mesiac pred koneénym terminom
odovzdania ZP. Navrhy na zmenu skolitela alebo zmenu témy dizertacnej prace schvaluje
Odborova komisia.

Clanok 5
Veditci/skolitel/konzultant zaverecnych prac

Veducim zavere¢nej prace moze byt len osoba vykondvajtca aktivnu tvorivu ¢innost na drovni
zodpovedajicej stupnu $tudijného programu v problematike odborného a tematického
zamerania témy zaverec¢nej prace/umeleckého vykonu. Spolo¢na programova rada studijnych
programov prijima navrhy tém a veducich zaverec¢nych prac z interného alebo externého prostredia,
prerokovava ich a schvaluje.

Navrhy na kolitelov predklad4 PR SP v spolupréci s OK dekanovi fakulty, ktory ich nasledne
predklada na prerokovanie Umelecko-pedagogickej rade fakulty. Skolitela vymentiva dekan po



prerokovani v UPR. Skolitelmi dizertaénych prac mézu byt len osoby vo funkcii profesora

alebo docenta, ktoré vykonavaju aktivnu tvorivii ¢innost na tirovni zodpovedajticej stupiiu SP
(na vyznamnej medzinirodnej drovni) v problematike odborného a tematického zamerania témy
dizertac¢nej prace.

Pokial to ZP $tudenta vyZaduje, mdze veduci katedry pisomne poziadat vediceho inej katedry
o konzultanta z radov pedagégov inej katedry, v pripade dizertacnych prac aj pedagdga z inej
fakulty, vysokej skoly, pripadne odbornika z praxe. Veduci katedry predklada poziadavky

na konzultantov v zmysle tohto bodu pisomne SPR na schvélenie.

Zavere¢nu pracu mozu viest aj viaceré osoby. Fakulta vnutornym predpisom upravi postavenie
kazdej osoby, urdi jej ndzov (vedici umeleckej Casti ZP, vediici teoretickej ¢asti ZP) a rozsah tloh.
V bakalarskom $tudijnom programe Interpreta¢né umenie je to jeden veduci ZP, v studijnom
programe III. stupnia Hudobné umenie ma kazdy doktorand prave jedného skolitela.

V bakalarskom $tudiu v $tudijnom programe Kompozicia a v magisterskom studijnom programe IU
a KO mézu byt vedicimi ZP a UV viaceré osoby.

Clanok 6
Oponent(i) zaverecnych prac

Oponenta bakalarskej a diplomovej ZP navrhuje veduci prislusnej katedry a schvaluje SPR.

Oponentmi bakalarskej a diplomovej prace su spravidla pedagégovia prislusnej katedry (odborny
asistent, docent a profesor). V prvom a druhom stupni $tidia musi mat oponent, ktory je
odbornym asistentom, titul ArtD., resp. PhD. V odévodnenych pripadoch méze byt oponentom
pedagdg z inej katedry, fakulty, vysokej skoly, pripadne odbornik z praxe; vtedy veduci katedry
predklada poziadavky na oponenta v zmysle tohto bodu pisomne SPR na schvdlenie. Na zaklade
schvalenia poziada o predbezny sthlas na vypracovanie posudku zavere¢nej prace a ucast na jej

obhajobe.

Oponentov dizertacnej zaverecnej prace navrhuje skolitel a schvaluje prislusna Odborova komisia.

Clanok 7
Hodnotenie zaverecnych prac

Veduci a oponent sd povinni zti¢astnit sa osobne na prezentacii umeleckého vykonu (UV). UV
sa musi uskuto¢nit najneskoér do 30 kalendarnych dni pred stanovenym terminom obhajoby
zavere¢nej prace. Pisomnii pracu v bakalarskom $ttdiu v SP Kompozicia, magisterskom

a doktorandskom $tudiu odovzdava student vedicemu/skolitelovi. Oponentom pisomnu pracu
odovzdava studijné oddelenie a referat pre doktorandské studium.

Veduci a oponent/i vypracuju pisomny posudok vymedzeny predpisanym Struktirovanym
formularom s kritériami hodnotenia zavere¢nej prace v AiS2. Skolitelia a oponenti v trefom stupni
stadia vypracuju posudok, ktory do AiS2 vklada ako PDF pracovnik referatu doktorandského
stadia. V pripade, ze oponenti, vedici zaverecnych préc, resp. skolitelia nemaju licenéné
podmienky k posudkom dohodnuté inou zmluvou, vypracuju licen¢né zmluvy k posudkom v AiSa.



3. Student mé pravo oboznamitf sa najneskér 3 (maximalne 5) kalendarnych dni pred stanovenym
terminom obhajoby s posudkami oponenta a vediceho prostrednictvom AiSa.

4. 'V pripade, Ze posudok vediiceho aj oponenta ZP st negativne (neodportcaju pracu na obhajobu),
$tudent musi pracu prepracovat. Konkrétnejsi postup, najma osobitosti v 3. stupni
vysokoskolského s$tidia upravuje Smernica o doktorandskom studiu ¢. 1/2020.

5. Kobhajobe zaverecnych prac je nevyhnutné predlozit tlacent verziu posudkov podpisanu
vedicim/skolitelom a oponentom. Obidva posudky su sicastou protokolu o $tatnej skiske.

Clénok 8
Odporicana struktdra pisomnej reflexie k umeleckému vykonu

Pisomna reflexia obsahuje tieto hlavné sticasti:
1. uvodna Cast,
2. hlavna textova cast,

3. prilohy (nepovinné).

Uvodni &ast pisomnej reflexie obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal,
b) titulny list,
¢) podakovanie (nepovinné),
d) abstrakt v statnom jazyku,
e) abstrakt v anglickom jazyku, resp. inom cudzom jazyku,
f) obsah pisomnej reflexie — textovej Casti,
g) zoznam prikladov a zoznam tabuliek (nepovinné),
h) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné),

i) slovnik (nepovinné).

Obal (Priloha ¢. 1) pisomnej reflexie obsahuje:
a) nazov vysokej skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
c) titul (nadpis): ,Pisomnad reflexia umeleckého vykonu"
d) typ zaverec¢nej prace (bakalarska),
e) meno, priezvisko a tituly autora,

f) rok predloZenia zaverecnej price a pisomne;j reflexie.

Titulny list (Priloha ¢. 2) obsahuje tplnu informdciu o préci v strukture:
a) nazov vysokej skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,

¢) titul (nadpis): ,Pisomnad reflexia umeleckého vykonu"



d) typ zavereCnej prace (bakalarska),

e) meno, priezvisko a tituly autora,

f) Studijny program,

@) nazov Studijného odboru,

h) meno, priezvisko a tituly skolitela,

i) v pripade externého skolitela meno, priezvisko a tituly konzultanta,
j) skoliace pracovisko,

k) miesto a rok predloZenia pisomne;j reflexie.

Textova Cast pisomne;j reflexie pozostava z nasledujicich ¢asti

1.

td v . . 7’ . e 7 v . Zz
Uvod, v ktorom autor strucne a vystizne charakterizuje vyber zvolenej témy zaverecnej prace
(tvorbu dramaturgie umeleckého vykonu) a oboznami s vyznamom, cielmi a zimermi pisomnej
reflexie.

Jadro tvori hlavnu ¢ast pisomnej reflexie, je urcené zameranim zaverecnej prace. Struktira obsahu

pisomnej reflexie sa odvija od dramaturgie bakalarskeho polorecitalu.

Zaver, v ktorom je Ziaduce v stru¢nosti zhrntt a zhodnotit naplnenie cielov pisomnej reflexie

vo vztahu k stanovenym zamerom.

Resumé
Ak je zavere¢na praca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé v slovenskom jazyku
v rozsahu spravidla 10 % rozsahu zavere¢nej prace (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana

v inom ako $tatnom jazyku).

Zoznam pouzitej literatiiry obsahuje iplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto casti
je dany mnozstvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia korespondovat s citdciami
pouzitymi v texte.

Clanok 9
Formalna dprava zaverecnych prac
Zakladna formalna uprava zavere¢nych prac sa riadi nasledujicimi normami:
a) STN o1 6910. (2011). Pravidla pisania a tpravy pisomnosti
b) STN ISO 2145. (1997). Dokumenticia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov

c) STN ISO 69o. (2012). Informdcie a dokumentacia. Navod na tvorbu bibliografickych odkazov
na informacné pramene a ich citovanie

d) STN ISO 214. (1998). Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikdcie a dokumentaciu
e) STN ISO 1086. (1999). Informdcie a dokumentacia. Titulné listy knih

f) ISO 7144:1986

g) APA Style 7th Edition. (2019).

h) touto smernicou.



Préca sa pide v §titnom jazyku. S pisomnym sthlasom osoby zodpovednej za SP méze byt

zavere€na praca napisana a obhajovana aj v inom ako $tatnom jazyku. Stuhlas sa vydava v dvoch

rovnopisoch, pricom jeden rovnopis sa zaklada v osobnom spise §tudenta na studijnom oddeleni,

druhy je urceny pre Studenta — autora zaverecnej prace. V pripade, Ze je praca obhajovana v inom

ako $tatnom jazyku, povinnostou Studenta je zabezpecit si na obhajoby prekladatela na vlastné

naklady.

Dizerta¢nu pracu moze autor predlozit na obhajobu aj v inom jazyku po pisomnom sthlase

odborovej komisie alebo dekana fakulty.

Zavere¢na praca musi spliat tieto formalne poziadavky:

2)

Na vytlacenie zaverecnej prace sa pouziva papier formatu A4 (210 x 297mm). Papier musi byt
biely, nepriehladny a hladky (neleskly), aby umoznil bezproblémovu a kvalitnu tlag, ¢itanie,

kopirovanie.

V celej praci sa pouziva jednotné riadkovanie hlavného textu. Odporacané riadkovanie je 1,5 cm.
V pozndmkach pod ¢iarou alebo za textom sa méze pouzit riadkovanie 1.

Nastavenie strany musi spliiat nasledujiice parametre: okraje zlava 3,5 cm a sprava 2,5 cm, zhora
a zdola 2,5 cm. V pripade pouzitia zahlavia a paty musi ostat volny okraj 1,9 cm z hornej a dolnej
strany. Orientdcia papiera pri tlaci je na vysku.

V hlavnom texte sa text zarovnava podla okraja do bloku. Medzi jednotlivymi odsekmi sa
nevynechava volny riadok, medzera odstavca je na 1 tabulator.

Typ pisma musi byt jednotny v celej praci. Odporucany typ pisma je Times New Roman v
Ciernej farbe, velkost 12. Nadpisy prvej trovne maju velkost 14 bodov a pisu sa velkymi tu¢nymi
pismenami. Nadpisy druhej trovne sa pisu tu¢nym pismom velkosti 13 bodov, ale nie velkymi
pismenami. Nadpisy tretej trovne sa pisu tu¢nym pismom velkosti 12. Délezité je spravne
naformatovat nazvy jednotlivych kapitol a podkapitol prace tak, aby sa dal vygenerovat
automaticky obsah. Kazda nova kapitola sa nepiSe na novu stranu. Nova strana novej kapitoly sa
zacne ak predchadzajuca podkapitola koncila v 2/3 strany alebo nizsie. Kazda posledna ¢islica v
¢islovani kapitol aj podkapitol je bez bodky.

Rozsah préce je posudzovany vedicim prace, resp. $kolitelom. Do rozsahu prace sa podita tivod,
jadro, zaver a zoznam pouzitej literatary.

Odporucany rozsah je nasledovny:

aa) Pisomna reflexia (Interpretacné umenie): 27 coo — 36 0oo znakov; 15 — 20 stran,

ab) Bakalarska praca (Kompozicia): 54 0oo — 72 0oo znakov; 30 — 40 stran,

ac) Diplomova praca: 72 ocoo znakov — 9o 0oo znakov; 40 — 50 stran,

ad) Dizertacna praca: 108 000 — 144 000 znakov; 60 — 80 stran.

Strany teoretickej Casti prace sa &isluji nepretrite arabskymi ¢islicami. Cislo strany je
umiestnené v dolnej Casti (pdta) na vonkajsom okraji alebo v strede strany. Strany sa ¢isluji
rovnakym typom pisma a rovnakou velkostou ako text prace. Vsetky strany sa zapocitavaju

do prace, ¢islovanie sa zacina od Cestného vyhldsenia. Strany s prilohami sa ¢islujg, ale
do rozsahu prace sa nerataju.

Nazvoslovie popisov pod obrazkami, grafmi a tabulkami sa riadi osobitymi pravidlami. Kazdy
obrazok musi byt o¢islovany, mat popis a musi byt pri nom uvedeny zdroj. Nazvoslovie
obrazkov plati aj pre notové ukazky. Na oznacenie obrazkov sa pouziva velkost pisma 10, tu¢né
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pismo TNR, nazov sa uvadza v kurzive a je vycentrovany do stredu papiera. Pod popis sa uvadza
zdroj obrazka. Umiestnenie popisu a uvedenie zdroja je pod obrazkom, fotografiou, notami.

To isté sa vztahuje aj na popis ku grafom. Pri tabulkach je umiestnenie popisu nad tabulkou.
Popisy obrazkov sa vkladaji vo Worde cez kartu Referencie/Vlozit popis.

j) Poznamky pod ¢iarou sa vkladaji cez kartu: Referencie/Vlozit poznamku pod ¢iarou. Velkost
pisma je 10 a pouziva sa jednoduché riadkovanie. Text sa zarovnava dolava, nie do bloku.

4. Informdcie na prvych stranich price (Prilohy)
a) OBAL zaverecnej prace obsahuje:
- nazov vysokej skoly,
- nazov fakulty,

nazov zaverecnej prace,
- podnazov (ak bol pouzity),
- meno, priezvisko a tituly autora,
- kéd CRZP (evidencné cislo),
- rok vydania prace.
b) TITULNY LIST zivere¢nej prace obsahuje:
- nazov zaverecnej prace (podnazov, ak bol pouzity),
- typ zaverecnej prace (bakaldrska, diplomova, dizerta¢nd),
- meno, priezvisko a tituly autora,
- nazov vysokej skoly,
- nazov fakulty a katedry,
- nazov Studijného odboru,
- nazov studijného programu,
- meno, priezvisko a tituly $kolitela resp. vediceho, konzultanta zavere¢nej prace,
- miesto a rok predloZenia zavere¢nej prace,
- kéd CRZP (evidencné ¢islo).

Clanok 10
Odporicana struktira zaverecnej prace
1. Zaverecna praca sa spravidla ¢leni na tieto Casti:
I. tvodna cast,
II. hlavna textova cast,
III. zaverec¢na Cast,

IV. prilohy (ak boli pouzité).

2. Uvodna ¢ast zaverecnej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:
a) obal - vonkajsia strana obalu (obalky, vizby) — povinna cast prace,
b) titulny list — povinna cast prace,
©) zadanie zavere€nej prace — povinna Cast prce,

d) Cestné vyhldsenie o originalnosti prace — povinna ¢ast prace,
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5
D

h)

i)
j)
k)

podakovanie — nepovinna ¢ast prace,

abstrakt v §tatnom jazyku — obsahuje meno autora a ndzov prace, nazov vysokej skoly, fakulty

a skoliaceho pracoviska (katedry), meno vediceho prace/skolitela, stupenn odbornej kvalifikacie,
miesto a rok vypracovania prace, rozsah prace, kratku textovd informaciu o cieli a obsahu prace,
vysledkoch a predpokladanom prinose prace a 3 az 5 klucovych slov; abstrakt sa pise stvisle ako
jeden odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov v riadkovani 1,5; kluc¢ové slova

sa umiestiiuju na spodnu listu a za kazdym slovom sa pise ciarka,

abstrakt v anglickom jazyku, resp. v inom cudzom jazyku; kazda jazykova mutacia abstraktu

sa piSe na novu stranu — povinna ¢ast prace,

predhovor - zakladna charakteristika prace, priblizuje okolnosti jej vzniku, definuje sa hlavna
téma, predmet prace, ciel a spolo¢ensky vyznam prace, informacie o poskytnuti pomoci, tucel jej
pouzitia, stav rozpracovanej problematiky v teérii a praxi; piSe sa v neosobnom style, v tretej
osobe, vecne a strucne; nema presahovat 2/3 strany — nepovinna ¢ast diplomovej a dizertacnej
prace,

obsah — nazvy Casti prace a ¢isla prislusnych strdn — povinna cast prace,

zoznam ilustricii a zoznam tabuliek — nepovinna cast prace,

zoznam skratiek a znaciek — nepovinnd ¢ast préce.

Hlavnu textovu Cast zaverecnej prace tvori:

2)

b)

H

uvod - uvadza do problematiky prace, stru¢ne oboznamuje ¢itatela s vyznamom, cielmi

a zamermi prace, strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora

je predmetom zaverec¢nej prace — stav rieSenej problematiky doma a v zahranici (len

v dizertacnej praci), popisuje metodiku prace a met6édy skiimania (len v dizertacnej praci); autor
v uvode zdéraziuje, preco je praca dolezitd a preco sa rozhodol spracovat dant tému a aké
vysledky dosiahol; rozsah tivodu: 1-2 strany — povinnd ¢ast préce,

jadro — hlavna Cast prace ¢lenend na kapitoly, podkapitoly a odseky; stanovuje ciel prace,
metodiku prace (len dizertacna praca), analytickd a navrhovu cast prace, vysledky prace
a diskusiu, sui¢asny stav rieSenej problematiky — povinna cast prace,

zaver — sumarizdcia, vlastny prinos, vecné zavery; autor by mal zhrnit dosiahnuté vysledky

vo vztahu k stanovenym cielom prace — povinna cast prace,

resumé — piSe sa v slovenskom jazyku minimalne a tvori spravidla 10 % rozsahu zaverecnej prace
— povinna Cast prace, len ak je praca vypracovana v inom ako $titnom jazyku,

zoznam pouzitych archivnych pramenov — obsahuje presny nazov archivu s miestom sidla,
nazov archivneho fondu s presnou signatirou a rokmi; povinna cast prace, len ak student
pracoval s archivnymi pramenmi,

zoznam pouzitej literatiry/zoznam bibliografickych odkazov — obsahuje uplny zoznam
bibliografickych odkazov; uvadzané literarne zdroje musia korespondovat s citdciami pouzitymi
v texte; uvadza sa iba literatura, s ktorou sa v praci aktivne pracovalo; neuvadza sa literattira,
ktord bola iba sekundarnym zdrojom informacii — povinna cast prace.
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Poznamky k vybranym castiam prace

13

a) Ciel prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rieSenia. Sucastou st aj rozpracované
Ciastkové ciele, ktoré podmieniuja dosiahnutie hlavného ciela.

b) V casti sticasny stav rieSenej problematiky autor uvddza dostupné informadcie a poznatky
tykajace sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktudlne publikované prace domacich
a zahrani¢nych autorov. Tato ¢ast prace moze tvorit az 30 % prace.
¢) Metodika price a met6dy skimania spravidla obsahuju:
a. charakteristiku objektu skimania,
b. pracovné postupy,
c. spdsob ziskavania tidajov a ich zdroje,
d. pouzité metédy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov.
d) Vysledky prace st najvyznamnejsimi ¢astami zavere¢nej prace. Vysledky (vlastné postoje alebo
vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky usporiadat
a pri opisovani dostato¢ne zhodnotit. Zaroven sa komentuju vsetky skuto¢nosti a poznatky
v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Ak je to vhodné, vysledky prace mézu tvorit aj jednu
samostatnu ¢ast a spolo¢ne tvoria spravidla 30 az 40 % zaverecnej prace.

Prilohy — obsahuju informacie, ktoré dokresluju informdcie v hlavnom texte prace — nepovinna ¢ast

prace. Mézu ich tvorit:

- doplnkové ilustracie alebo tabulky (grafy, nakresy, fotografie, schémy, képie dokumentov,
rukopisov, dokladov...),

- osobitné materidly (originalne fotografie),

- bibliografia (nepouzita, ale relevantna literatira predmetu).

Zaverecna Cast spravidla obsahuje:
- registre (abecedné, systematické, chronologické),

- sprievodny materidl (jednotky, ktoré maju odlisnu fyzickd formu alebo format, napr. partitiry,
CD-ROM, DVD, kazety, hudobné skladby a pod.).

Clanok 11

Citacie a bibliografické odkazy

Pri zavere¢nych pricach sa odporaca pouzivat metédu citovania podla normy STN ISO 690 (2012)
a APA Style, 7th Edition. (2019).

Za citovany text alebo parafrazu sa uvddza odkaz na zdrojovy dokument, tzv. citicia, a to v tvare
(Meno, datum), resp. (Meno, datum, strana). Citicie v texte mozno uvadzat aj ako poznamky pod
Ciarou, avsak je potrebné v celej praci dodrzat jednotny spdsob uvadzania citacii.

Sucastou zaverecnej prace musi byt kompletny zoznam bibliografickych odkazov. Odkazy

su usporiadané v Zozname bibliografickych odkazov v abecednom poradi. Zoznam sa nedisluje,

ale jednotlivé polozky sa odlisuju odsadenim druhého riadku (pripadne vsetkych ostatnych).

Na konci odkazov sa dava bodka, avsak v pripade elektronickych zdrojov sa bodka na konci odkazu
nepise.



Pri citovani a uvddzani zdrojovych dokumentov je potrebné respektovat citacné normy a vntitorné
predpisy FMU (Priloha 6).

Clanok 12
Predkladanie zaverecnej prace a obhajoba

Zavere¢né prace su Studenti povinni vypracovat v tlacenej a elektronickej forme a odovzdat
na $tudijné oddelenie v zmysle harmonogramu akademického roka.

Elektronicka verzia ZP musi byt spracovand v silade s podmienkami, ktoré urcuju vnatorné
predpisy, pricom musia byt splnené minimalne tieto podmienky:

a) Elektronicka verzia musi byt totozna s tlacenou verziou,

b) Elektronicka verzia je vo formate Portable Device Format PDF, ktory je transformovatelny
na Cisty text vo Worde,

¢) Zdrojovy subor nesmie byt zaheslovany, resp. nesmu byt pouzité iné ochranné prvky.

d) Elektronicku verziu prace vo formdte PDF vlozi do systému AiS2 $tudijné oddelenie fakulty
a hromadne robi export do evidencie zavere¢nych prac (dalej EZP).

Tlacena verzia zavere¢nej prace musi byt zviazana v tvrdej vizbe tak, aby sa jednotlivé listy nedali
vyberat (bakalarska a diplomova praca v 2 vyhotoveniach, dizertacna praca v 3 vyhotoveniach),
pricom sucastou prace je CD v 2 alebo 3 vyhotoveniach.

Sucastou odovzdania zavere¢nej prace je uzatvorenie licen¢nej zmluvy pre CRZP medzi autorom
a Slovenskou republikou zastipenou vysokou skolou a uzatvorenie licen¢nej zmluvy medzi
autorom a Akademickou kniznicou AU v Banskej Bystrici.

So suhlasom vysokej §koly alebo fakulty méze byt zavere¢na praca napisand a obhajovana aj v inom
ako $tatnom jazyku. V takom pripade je jej sucastou abstrakt v §taitnom jazyku. Obhajoba

sa uskutoéiiuje v pritomnosti certifikovaného tlmoc¢nika, ktorého si student zabezpeci sam

na vlastné niklady. Podmienkou pripustenia k obhajobe zavere¢nej prace je, okrem pripadov podla
§ 63 ods. 11 zdkona o vysokych skolach, pisomny stithlas studenta so zverejnenim a spristupnenim
zaverefnej prace verejnosti podla § 63 ods. 9 zdkona o vysokych skolach po dobu jej uchovavania
podla § 63 ods. 7 zdkona o vysokych skolach bez naroku na odmenu.

Clanok 13
Zber, spristupiiovanie a uchovavanie zaverecnych prac
a kontrola ich originality

Pred odovzdanim zaverec¢nej prace na $tudijné oddelenie student predlozi pracu na kontrolu
poverenej osobe — vedicemu /8kolitelovi ZP, ktory skontroluje zhodu tlacenej a elektronickej
verzie, ako aj formalne nalezitosti vyplyvajtce z tejto smernice a pripadne z aktudlnych
metodickych usmerneni fakulty. Tiato zhodu a formdlnu spravnost potvrdi svojim podpisom

na tlacive Vyhlasenie o formalnej spravnosti zaverecnej prace. Vzor vyhlasenia je zverejneny
na stranke www.fmu.aku.sk.
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https://fmu.aku.sk/images/studium/vyhlasenie_o_formalnej_spravnosti_zaverecnej_prace.pdf

10.

11.

15

Zaverecné prace spolu s podpisanym Vyhlasenim o formalnej spravnosti a Potvrdenim o prevzati

ZP veducim prace predklada student v termine podla harmonogramu akademického roka FMU

na $tudijné oddelenie v dvoch vyhotoveniach (pri dizerta¢nej praci v troch vyhotoveniach),

v tlacenej forme, zviazané v pevnej vazbe tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat, pricom
sucastou prace je CD v 2 (bakaldrska a diplomova praca) alebo 3 vyhotoveniach (dizerta¢na praca).

Student predlozi $tudijnému oddeleniu zdvereént pracu aj v elektronickej forme, vo formate PDF
s moznostou prevodu na €isty text vo Worde, bez zabezpecenia heslom. Elektronicka verzia
zavereCnej prace musi byt identicka s tla¢enou formou zaverecnej prace, musi obsahovat aj obal
prace. Na CD s moznostou potlace alebo vypalenia obrazu LightScribe musia byt vytlaéené alebo
vypélené povinné udaje (ktoré si na obale prace).

Do systému AiS2 udaje o praci (metadata), ako aj samotnu pracu nahra $tudijné oddelenie.

Sucastou procesu odovzdania zaverecnej prace je uzatvorenie licenénych zmliv CRZP a licenénych
zmliv pre Akademicku kniZnicu. Povinnostou §tudenta je po kontrole originality z CRZP vytlacit
licen¢né zmluvy v dvoch podpisanych vyhotoveniach odovzdat na $tudijnom oddeleni pri

uzatvarani Studijnej asti k dals$iemu spracovaniu.

Ak bola zaverecna praca, pripadne jej cast vydana vo viacerych periodickych alebo neperiodickych
publikaciach, uvedie autor informacie o vsetkych vydanych castiach prace a vsetkych publikaciach
v Cestnom vyhlaseni o vydani zivere¢nej prace.

Originalita zaverecnej prace (miera zhody textu prace s databazou origindlnych textov)

sa posudzuje v CRZP. O registraciu prac v CRZP a kontrolu originality ziada CRZP studijné
oddelenie v dostato¢nom predstihu tak, aby kopie protokolu o vysledku originality z CRZP boli
k dispozicii oponentom a vediicim prac pocas procesu pisania posudkov. Protokol o vysledku
originality sa vyhotovuje v jednom rovnopise a tla¢i ho $tudijné oddelenie. Original protokolu
sa stava sucastou zapisu o Statnej skaske.

Oponenti a veduci préc, resp. skolitel vpisuju do systému AiS2 posudok na zavere¢nd pracu
najneskor 3 (maximalne 5) pracovnych dni pred terminom obhajoby prace.

Pri obhajobe zavere¢nej prace zaznamena zapisovatel statnych skasok v AiS2 informdcie
do $tatnicového protokolu. Studijné oddelenie zasle zmenené metadata o zavere¢nych pracach
do CRZP ku archivacii.

Zaverec¢né prace su v CRZP uchovavané 7o rokov odo dna registracie.

Po tspesnej obhajobe zavere¢nej prace vytlaci studijné oddelenie analyticky list a bezodkladne
odovzda Akademickej kniznici AU jeden rovnopis zavere¢nej prace spolu s analytickym listom.
Druhy rovnopis prace odovzda studijné oddelenie do archivu AU BB.


https://fmu.aku.sk/images/studium/potvrdene_o_prevzati_zaverecnej_prace.pdf

Prilohy k smernici:

Priloha 1:

Priloha 2:

Priloha 3:

Priloha 4:

Priloha 5:

Priloha 6:

Vyhlasenie o formalnej spravnosti zavere¢nej prace
Potvrdenie o prevzati zavere¢nej prace vedicim/skolitelom zp

Vzory obalov zavere¢nych prac
3a) vzor obalu bakalarskej a diplomovej prace — vonkajsia strana obalu
3b) vzor obalu dizerta¢nej prace — vonkajsia strana obalu

Vzory titulnych listov zavere¢nych prac
4a) Titulny list bakalarskej a diplomovej prace
4b) Titulny list dizertacnej prace

Vzory obalu a titulného listu k pisomnej reflexii
5a) Vzor obalu pisomnej reflexie k umeleckému vykonu - vonkajsia strana obalu
5b) Titulny list pisomnej reflexie k umeleckému vykonu

Citovanie v zaverec¢nej praci
6a) Zakladné informdacie o citovani
6b) Vzor uvadzania bibliografickych odkazov
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Priloha 1: Vyhlasenie o formdlnej spravnosti zavere¢nej prace

Akadémia umeni
v Banskej Bystrici
— Fakulta
muzickych
umeni

VYHLASENIE

o formalnej spravnosti zaverecnej prace

Vyhlasujem, Ze zaverecna praca Studenta:

Nézov prace:

spliia vietky nalezitosti v silade so zikonom o VS, metodickym usmernenim €. 56 /2011,
Smernicou o zavereénych pricach Akadémie umeni v Banskej Bystrici a Smernicou €. 1/2016

o zakladnych nalezitostiach ZP na FMU AU v BB a méze byt zaevidovana do CRZP
prostrednictvom informaéného systému AiS2 a zaroven zviazana tlacena verzia zaverecnej prace

a elektronicka verzia st identické.

Meno a priezvisko poverenej osoby, ktord pracu kontroloval (a):

Banska Bystrica podpis vyber j)rér:e

Fakulta mizickych umeni
Akadémie umeni v Banske]j Bystrici
Kolldrova 22

974 01 Banska Bysfrica
www fmu aku sk



Priloha 2: Potvrdenie o prevzati zavere¢nej prace veducim/skolitelom ZP

Akadémia umeni
v Banskej Bystrici
—+ Fakulta
muzickych
umeni

POTVRDENIE

o prevzati zaverecnej prace

Vyhlasujem, Ze som prevzal ziverecnti pracu Studenta:

Nazov prace:

Ziverecna praca bola odovzdana za (iéelom vypracovania posudku vediicim price.

Meno a priezvisko vediceho prace:

Banska Bystrica podpis vediiceho price

Fakulta mizickych umeni
Akadémie umeni v Banskaj Bystrici
Kaolldrova 22

974 01 Banska Bysirica

www. fmuaku.sk



Priloha 3: Vzory obalov zavere¢nych prac

Priloha 3a): Vzor obalu bakalarskej a diplomovej prace - vonkajsia strana obalu

AKADEMIA UMENI V BANSKEJ BYSTRICI

FAKULTA MUZICKYCH UMENI

NAZOV PRACE

BAKALARSKA/DIPLOMAVA PRACA

Kod — iba dcislo

*Vel'kost’ pisma 16, riadkovanie 1,5

20.. Titul. MENO PRIEZVISKO



Priloha 3: Vzory obalov zavere¢nych prac

Priloha 3b): Vzor obalu dizertacnej price - vonkajsia strana obalu

AKADEMIA UMENI V BANSKEJ BYSTRICI

FAKULTA MUZICKYCH UMENI

NAZOV PRACE

DIZERTACNA PRACA

Kod - len ¢islo

*Vel'kost’ pisma 16, riadkovanie 1,5

20.. Titul. MENO PRIEZVISKO



riloha 4: Vzory titulnych listov zavere¢nych prac
Prilol Vzory titulnych list ycl

Priloha g4a): Titulny list bakaldrskej a diplomovej prace

AKADEMIA UMENi V BANSKEJ BYSTRICI

FAKULTA MUZICKYCH UMENI

(Times New Roman 14, riadkovanie 1,5)

NAZOV PRACE
Bakalarska/Diplomova praca

Kod - iba cislo

Studijny odbor: Umenie
Studijny program: Interpretacneé umenie/Kompozicia
Skoliace pracovisko: Katedra .....

Veduca/i bakalarskej, diplomovej prace: titul, meno a priezvisko

Banska Bystrica 20.. Titul, meno a priezvisko autora



riloha 4: Vzory titulnych listov zavere¢nych prac
Prilol Vzory titulnych list ycl

Priloha 4b): Titulny list dizerta¢nej prace

AKADEMIA UMENI V BANSKEJ BYSTRICI

FAKULTA MUZICKYCH UMENI

(Times New Roman 14, riadkovanie 1,5)

NAZOV PRACE
Dizerta¢na praca

Kod — iba cislo

Studijny odbor: Umenie
Studijny program: Hudobné umenie
Skoliace pracovisko: Katedra .....

Skolitel/ka dizertaénej prace: titul, meno a priezvisko

Banska Bystrica 20.. Titul, meno a priezvisko autora



20..

Priloha 5: Vzory obalu a titulného listu k pisomnej reflexii

Priloha 5a): Vzor obalu pisomnej reflexie k umeleckému vykonu - vonkajsia strana obalu

AKADEMIA UMENI V BANSKEJ BYSTRICI

FAKULTA MUZICKYCH UMENI

(Times New Roman 16, riadkovanie 1,5)

PISOMNA REFLEXIA UMELECKEHO VYKONU

BAKALARSKA PRACA

Kod —iba cislo

Titul. MENO PRIEZVISKO



Priloha 5: Vzory obalu a titulného listu k pisomnej reflexii

Priloha 5b): Titulny list pisomnej reflexie k umeleckému vykonu obalu

AKADEMIA UMENI V BANSKEJ BYSTRICI

FAKULTA MUZICKYCH UMENI

(Times New Roman 14, riadkovanie 1,5)

PiSOMNA REFLEXIA UMELECKEHO VYKONU

Studijny odbor:
Studijny program:

Skoliace pracovisko:

Veduca/i bakalarskej prace:

Banska Bystrica 2022

Bakalarska praca

Kod —iba cislo

Umenie
Interpreta¢né umenie
Katedra ...

Titul. Meno Priezvisko

Titul. Meno Priezvisko



Priloha 6: Citovanie v zavere¢nej praci

6a): Zikladné informadcie o citovani

1. Zakladné terminy vysvetlenie pouzitych vyrazov

Citdt — doslovne prebraty text zo zdrojového dokumentu, ktory je na zaciatku i na konci oznaceny
uvodzovkami. Pise sa kurzivou.

Citdcia — skratené oznacenie citovaného zdroja (dokumentu) v texte prace podla niektorej met6dy
citovania. Citacia slizi na spojenie citovaného miesta so zdznamom o citovanom

dokumente. Tento zaznam je potom polozkou v zozname bibliografickych odkazov (v zozname pouzitej
literatury). Citacia je oznacenie zdrojového dokumentu pri citate a parafrdze a umoznuje presne
identifikovat dokument, z ktorého bola informacia prevzata.

Bibliograficky odkaz je Standardizovany popis citovaného dokumentu. Musi jasne identifikovat
dokument a obsahovat predpisané ¢asti popisu. Uplny bibliograficky odkaz musi byt na konci prace
v zozname pouzitej literatdry. Najdolezitejsie casti bibliografického odkazu (meno autora, nazov
zdrojového dokumentu...) musia byt uvedené v citacii v texte.

Parafrdza — prebraty text o iného autora, ktory autor prace prestylizuje vlastnymi slovami. Aj pri

parafraze sa musi uviest zdrojovy dokument.

2. Uvadzanie citacii v texte

a) V texte sa za kazdym prevzatym textom uvadza priezvisko autora a ditum vydania zdroja.
Pri uvadzani priamej citacie sa prevzaty text piSe v ivodzovkach v kurzive a na konci sa uvadza
priezvisko autora, datum vydania a ¢islo strany po skratke s.; napriklad (Jotkova, 2015, s. 18).
Pri odvolavani sa na myslienku z iného diela, parafrazovani alebo odkazoch na celt knihu, ¢lanok
a pod. sa uvadza len priezvisko autora a rok vydania a nie ¢islo strany; napriklad (Jotkova, 2015).
Ak je stranok viac, pouziva sa pomlcka a skratka ss.; napriklad (Jotkova, 2015, ss. 155-158).

b) Citat je mozné uvadzat aj tzv. signalnou frazou, ktord obsahuje priezvisko autora a v zatvorke
za nam datum vydania zdroja, pri¢om cislo strany sa uvadza az za prevzatym textom; napriklad:
Podla Jotkovej (2015) sa ,hudba oznacuje terminom jazyk” (s. 153); alebo: Podla Jotkovej (2015, s. 1573)
sa ,hudba oznacuje terminom jazyk."

¢) Ak zdrojovy dokument neobsahuje ¢isla stranok, tieto sa neuvadzaju ani v odkazoch na zdroj.

d) Ak autor prace cituje zo sekundarneho pramena, uvadza sa za primarny pramen aj zdroj,
z ktorého bolo pévodné dielo odkazané; napriklad (Jotkova, 2017 in Navarsky, 2020).

e) Ak autor prace preferuje iny sposob uvadzania citacii, je mozné uvadzat citicie aj v poznamke pod
¢iarou. Do textu sa vkladaju cez kartu Referencie a ikonu Vlozit pozndmku pod ¢iarou. Adresny
text pod ¢iarou ma formu: PRIEZVISKO, inicidla autora. (rok vydania). Ndzov publikdcie, s. xx.

3. Informdcie, ktoré sa uvadzaju pri citovani

a) Meno autora(ov)

- Prvy autor (tvorca) diela sa uvadza vo forme Priezvisko, inicidly autora.

- Ak su autori dvaja, oddeluju sa ¢iarkou alebo sa uvadza znak & (ampersand). Pri viacerych
autoroch (do 20) sa autori tiez oddeluju ¢iarkami a pred poslednym sa uvadza &.

- Akide o dielo, kde je autorom organizacia/trad (pri encyklopédiach, zakonoch...), uvadza
sa tato ako autor.

- Ak dielo nema autora, resp. je neznamy, postva sa nazov diela na prvé miesto. (Vyraz
,2Anonym"” sa pouziva iba ak je autor diela podpisany v uvedenej forme.)



d)

D

g

- Akide o zostavovatelska publikiciu, zostavovatelia sa pisu za frazu In a to v tvare Inicidlka
mena, Priezvisko. Za poslednym zostavovatelom sa uvedie v zatvorke skratka Eds. (ak je
zostavovatel'len jeden, tak Ed.) a za nou sa pise ¢iarka; napriklad InJ. Jotkova (Ed.), Ndzov
zbornika.

- Ak je kniha upravovand, no nema autora, piSe sa namiesto autora meno redaktora a za nim
do zatvorky (red.); napriklad: Jotkov4, J. (red.).

Datum vydania

- Rokvydania sa v bibliografickom odkaze uvadza iba raz, a to za menom autora(ov) diela.

- Rok vydania sa uvadza v zatvorke, za ktorou sa pise bodka.

- Akrok nie je uvedeny, piSe sa do zatvorky (n.d.).

-V pripade prispevkov na internete sa uvadza do zatvorky rok, mesiac a datum publikovania
zdroja; napriklad (2005, 30. novembra).

- Akje od jedného autora citovanych viac diel z toho istého roka, odlisuji sa malym pismenom
za rokom; napriklad (2018b).

Nézov diela

- Nazov diela sa uvadza v kurzive — ak ide o celd publikaciu.

- Akide o kapitolu publikacie, ¢lanok v zborniku alebo v ¢asopise, tento sa neuvadza v kurzive —
kurzivou sa v takom pripade oznacuje nazov casopisu, zbornika alebo celej publikacie.

-V ndzve sa pouziva vetné pismo, t.j. iba prvé slovo a vlastné podstatné mend sa pisu s velkym
pismenom.

- Akje zdrojom Casopis alebo noviny, uvadza sa aj ¢islo zvizku, ktoré je spolu s nazvom
v kurzive. Pred periodikum sa nepise slovicko In.

- Ak je zdrojom zbornik, pred nazov zbornika sa pise slovicko In.

Pocet stran

- Pocet stran sa pri bibliografickom odkaze na kniznt publikaciu neuvadza.

-V pripade citacie ¢lanku, resp. kapitoly v publikacii alebo prispevku v zborniku sa uvadzaju
strany, na ktorych sa ¢lanok/prispevok/kapitola nachadza.

- Akide o kapitolu v publikacii alebo prispevok v zborniku, strany sa pisu v zatvorke za ndzvom
zdrojového dokumentu; napriklad Horizonty umenia (s. 44-46).

- Akide o ¢lanok v ¢asopise, strany sa uvadzaju za ¢islom v tvare: ro¢nik (¢islo), strany;
napriklad: Hudobny Zivot, LII (10), 23-24.

Vydavatel
- Uvadza sa len meno vydavatela.

Vydanie

- Uvadza sa len vtedy, ak ide o iné ako prvé vydanie.

- Uvadza sa za nazov diela do zatvorky, pred ktorou nie je bodka; napriklad Sprievodca pisanim
prac (2. vydanie).

webové stranky, DOI, URL - pri r6znych elektronickych dokumentoch

- Pri identifikacii elektronickych dokumentov sa uvadza priradené DOL

- Ak DOI nie je k dispozicii, uvadza sa URL adresa webovej stranky, z ktorej bol zdroj nacitany
(v tvare https://....). Tieto informacie sa uvadzaju na konci odkazu.

- Frazy ,Dostupné z°, ,Retrieved from", ,Dostupné na“ a pod. sa neuvidzaju.



- Ak nie je uvedeny datum zverejnenia obsahu na internete, uvadza sa pred URL aj datum
ziskania zdroja; napriklad Ziskané 16. jana 2021 z https://www......
- Na konci odkazu za uvedenim URL alebo DOI sa nepise bodka.

4. Specifické dokumenty

Specifické predpisy platia pre zdroje, ktoré st publikované v online prostredi a pre diela v podobe CD,

notovin a pod.

Za nazov Specifického dokumentu sa do hranatej zatvorky uvedie z akého zdroja pochadza, napriklad

[bakalarska praca, Nazov univerzity], [poznamky k prednaske], [Online forum post], [CD], [stranka

na Facebookul], [video], [epizdda audio podcastu], [nepublikovany rukopis], [noty] a pod.

a)

b)

d)

Hudobné pramene
- Pre citovanie notovin platia rovnaké pravidla ako pre citovanie beznych tlacenych
a elektronickych dokumentov. Do hranatej zatvorky za nazov diela sa piSe [noty].

Kvalifikacné prace

- Pre citovanie kvalifika¢nych a zavere¢nych prac platia analogické pravidla ako pre knizné
publikacie.

- Zandzov prace sa piSe do hranatej zatvorky druh prace a univerzita, na ktorej bol autorovi
udeleny titul, pri¢om tieto informdcie sa oddeluju ¢iarkou; napriklad [Bakalarska praca,
Universidad de Santa Lucia].

- Sucastou referencie je aj ndzov databazy alebo archivu, kde je praca ulozend, pripadne URL
adresa dokumentu.

Z3akony
- Zakony sa cituju bez uvedenia autora. Odkaz za¢ina ndzvom zakona, za ktorym nasleduje rok

a potom URL adresa.

Webové stranky alebo ich casti

- Ak strdnka obsahuje meno autora, uvadza sa na zaciatku odkazu. Ak prispevok napisala
skupina alebo organizacia, pouziva sa ako autor nazov tejto skupiny/organizacie. Ak st ndzov
stranky a autor identické, ndzov stranky sa z citacie vynechava. Ak nie je uvedeny ziadny autor,
odkaz zac¢ina ndzvom stranky.

- Zamenom nasleduje v zatvorke datum zverejnenia alebo poslednej Gpravy, pricom sa uvadza
aj mesiac a den; napriklad (2018, 19. marca). Ak datum nie je uvedeny, pouziva sa skratka
(n.d.).

- Zadatumom sa uvadza v kurzive nazov stranky a za nim nazov siete a URL; napriklad Klavirny

poradca. https://medium.com/klavirny poradca.

Videa na YouTube a podcasty

- Pri citovani z videa alebo podcastu, ktoré su publikované na internete, sa uvadza priezvisko
a inicidlka autora (méze byt osoba alebo skupina, ktora nahrala video/podcast). Za nimi
nasleduje presny datum publikovania v zatvorke, potom nazov videa/podcastu v kurzive spolu
s uvedenim formy zdroja (video, podcast, televizny seridl a pod.). Na zaver odkazu sa uvadza
hostitel webovych stranok a URL.


https://medium.com/klav%C3%ADrny_poradca

f) Facebook/Instagram/Tweet/diskusné féra

Ak je citovany prispevok alebo profil, resp. stranka na socidlnej sieti, pise sa za nazov

do hranatej zatvorky typ prispevku; napriklad [Online prispevok na fére], [Tweet], [Profilo
na Facebooku], [Prispevok v blogul].

Ak ide o prispevok na Twitteri alebo Instagrame, za meno autora v tvare priezvisko, inicialka
mena, sa pise do hranatej zatvorky [@username].

Akide o prispevok z Facebooku a inych sieti, piSe sa meno autora ako priezvisko a inicialky,

pripadne meno skupiny alebo meno pouzivatela.

g) Email a osobna komunikacia (SMS, chat, telefonicka konverzacia, mema a pod.)

Emailové adresy ani iné informdcie sa v zozname odkazov neuvadzaju, avSak mali by sa uviest
v zatvorke v hlavnom texte; napriklad (Navarsky, osobna komunikdacia, 19. marca 2022).

Ako autor sa uvaddza autor odoslanej spravy/textu.

Odporuca sa uviest na zaver pouzitej literattry v osobitnom odseku aj fakt, ze zdrojom
informacii v zaverecnej praci bola osobna komunikacia, pri¢om sa uvedie v hranatej zatvorke

aj forma komunikacie.

h) CD/hudobné albumy

Ak ide o nahravku ,klasickej hudby*, uvidza sa ako autor skladatel, ktory zlozil dielo. Po fiom
sa uvadza v zatvorke rok vydania CD a ndzov albumu v kurzive. Za nim nasleduje v hranatej
zatvorke informacia o interpretoch a o forme zdroja. Dalej sa uvadza spolo¢nost, ktord
album/CD nahrala. Na zaver sa do zatvorky uvadza datum pévodného publikovania diela.
Pri citovani albumu modernej hudby sa ako autor uvadza nahravajici umelec. Po nom

sa uvadza v zatvorke rok vydania CD, nazov albumu v kurzive spolu s informdciou o forme

zdroja v hranatej zatvorke a na zaver sa uvadza spolo¢nost, ktora album/CD nahrala.

i) Rozhovory

Ak je sucastou pisania prace realizdcia rozhovorov a informadcie z nich si v praci uvedené,
rozhovor sa tiez piSe do zoznamu odkazov. Do hranatej zatvorky sa pise [Rozhovor].

Ak ide o rozhovor, ktory je publikovany v tlacenej podobe alebo v online periodiku, cituje

sa ako pri citovani daného média.

Ak ide o zvukovy subor, ktory nahral autor prace, uvadza sa ako autor zdroja autor prace a ako

nazov sa uvadza v kurzive Rozhovors ...



Priloha 6: Citovanie v zavere¢nej praci

6b): Vzor uvadzania bibliografickych odkazov

1. KniZné publikicie
Navarsky, J. (2021). Moznosti hrania melodickych 0zdob. Vydavatelstvo Jonas.

Navarsky, J. & Navarska, M. (2021b). Ako interpretovat klasické sondty.
https://navarsky.com/klasicka hudba/pdf

MusicVerlag. (2008). Brandon. Anglicky slovnik pokrocilého interpreta MusicVerlag. MusicVerlag.

Navarsky, J. (2021). Moznosti hrania barokovej hudby. Journal of Music Performance, 18 (5), 23-14.
https://navarsky.com/barokova hudba/pdf

Jutkovd, J. (red.). (2021). Cvicenie rytmu. Music Press, a.s.

2. Periodika (¢lanky v ¢asopisoch/novinach, prispevky v zbornikoch)
a) clanky v ¢asopisoch/novinach

Navarsky, J. (2010, april). Rady zac¢inajicim interpretom. Music Journal, 30 (5), 24-25. DOI
253612.2584.15.

Navarsky, J. (2010). Rady zacinajicim interpretom. Music Journal, 30 (5), 24-25.
https://www.music journal.org/music

b) prispevky v zbornikoch, kapitoly v publikiciach, hesla v encyklopédiach

Navarsky, J. (2004). Autodiagnostika v praci interpreta? In J. Jotkova (Ed.), Zbornik z konferencie
Musica (ss.205-206). Vydavatelstvo University Press, a.s.

Navarsky, J. (2004). Autodiagnostika v praci interpreta? In J. Jotkova, P. Jotka (Eds.), Nové umenie
(ss. 45-51). Vydavatelstvo University Press, a.s. (Original bol publikovany v roku 2000).

3. Zaznam v slovniku/encyklopédii
Nazov institdcie/organizdcie, ktora pripravovala zbornik /encyklopédiu. (Rok). Nazov ziznamu/heslo.

Nézov referenc¢nej prace (vydanie, ¢islo strany). Meno vydavatela.

Merrinda Verlag. (2005). Interpret. In J. Jotkova (Ed.), Slovnik hudby (10. vydanie, s. 55). Merrinda
Verlag, Inc.

4. Kvalifikané/ziverené price
Jotkova, J. (2016). Hudba — komunikacny jazyk. [Dizertacna praca, Krakovska Univerzita]. Centralny
register zavere¢nych prac. https://CRZP jotkova pdf

Jotkova, J. J. (2013). Tedrie hudby. [Diplomova praca, Jasovska Univerzita]. Webové stranky

univerzity. https://dsprace.juni.sk/
y


https://navarsky.com/klasicka_hudba/pdf
https://navarsky.com/barokova_hudba/pdf
https://www.music_journal.org/music
https://crzp_jotkova_pdf/
https://dsprace.juni.sk/

5. Zakony/Statity

Zakon 245/2008 o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zadkonov.
(2008). http://www.uips.sk/sub /uips.sk/images/PKvs/z245 2008.pdf

Statny vzdelavaci program pre gymnazid (iplné stredné véeobecné vzdelavanie). (2015).
http://www.statpedu.sk/files/articles/dokumenty/inovovany-statny-vzdelavaci-

rogram/statny vzdel program pre gymnazia.pdf

6. Webové stranky alebo casti online obsahu

Navarsky, J. (2018, 23. marca). Klavirny poradca. https://medium.com/klavirny poradca.

Klavirny poradca. (n.d.). Muzsikus. Ziskané 15. aprila 2022 z https://muzikus.org/klavirny poradca

7. Prispevky na socidlnych sietach

Navarsky, J. (2021, 22. augusta). Ako relaxujii muzikanti [Prispevok na blogu]. Dennik L.
https://dennik.l.com/ako relaxuju/status/1 89546666

Navarsky, J. (2022, 15. april). Ako relaxujii muzikanti [Online forum post]. Reddit.
https://www.reddit.com/r/anna/navarsk

Otvorena skola. (n.d.). Domovskd stranka [Stranka na Facebooku]. Facebook. Ziskané 4. oktobra

2021 z https://www.facebook.com/otvorenaskola/

Nérodna spolo¢nost hudobnikov [@NarodnaSpolocnost]. (n.d.). [Tweet]. Twitter. Ziskané 23.
augusta 2021 z https://twitter.com/narodna spolocnost hudobnikov

Kniznica hudobnd [@kniznicahudobna]. (n.d.). Beethoven [Highlights|. Instagram. Ziskané 15.
aprila 2022 z https://billy.com/2F55RTV2ug3

8. Vided/filmy na internete a podcasty

Navarsky, J. (2021, 30. novembra). Ako sa vyucuje hudba [Video]. YouTube.
https://www.youtube.com/watch?v=AMRgrhk&otjk%145s

Navarsky, J. (2021, 16. juna). Vyucovanie hudby v Malatinej [Epizéda z audio podcastul].

Radioopera. Stidia BB. https://www.studiabb.org/storky/vyucovanie

9. CD a hudobné média

Beethoven, L. van. (2012). Symfénia ¢. 3 Es dur [Nahrala Stitna filharménia Lier]. Kompletné
symfonie. Brilliant Classic. (Original publikovany v roku 1804).

Matejko, A. (2022). Nostalgické nocturnd [CD]. Royalmusic.com.


http://www.uips.sk/sub/uips.sk/images/PKvs/z245_2008.pdf
http://www.statpedu.sk/files/articles/dokumenty/inovovany-statny-vzdelavaci-program/statny_vzdel_program_pre_gymnazia.pdf
http://www.statpedu.sk/files/articles/dokumenty/inovovany-statny-vzdelavaci-program/statny_vzdel_program_pre_gymnazia.pdf
https://medium.com/klav%C3%ADrny_poradca
https://muzikus.org/klav%C3%ADrny_poradca
https://dennik.l.com/ako_relaxuju/status/123548954666625
https://www.reddit.com/r/anna/navarsky
https://www.facebook.com/otvorenaskola/
https://twitter.com/narodna_spolocnost_hudobnikov
https://billy.com/2F55RTV2ug3
https://www.youtube.com/watch?v=AMRgrhk&otjk%145s
https://www.studiabb.org/storky/vyu%C4%8Dovanie

10. Rozhovory a osobni komunikacia

Jurkovad, Z. (2021, 3. septembra). Rozhovor s Julianom Andreasom [Rozhovor]. Archiv Slovenského

rozhlasu. https://slovensky.rozhlas.org/interview julian andreas

Jurkova, Z. (2022, 16. juna). Rozhovor s Annou Kopernickou [Rozhovor|. Archiv autora prace.

Jurkova, Z. (2021, 19. septembra). Prosba o informdcie [e-mail]. Archiv autora prace.
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